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1)         OEuETIVO

Organ.tzar, registrar, gestionar y mantener actualizada [a infomaci6n relativa a las becas que reciben
log estudiantes inscritos en los programas de posgrado para sue estudios en el CIBNOR.

2)        ALCANCE

Aplica a los estudiantes becados inscritos en los Programas de Estudios de Posgrado del CIBNOR
y a las areas de la DEPFRH responsables de organiear, registrar, gestionar y mantener actualizada
la informaci6n relati\ra a las becas otorgadas.

3)         POLITICAS

NO aplica.

4)         DEFINICIONES

a)         Becario :

b)         CIBNOR:

c)          CIP:

d)         CONACYT:

e)         DBAE :

f)           DCE:

9)         DEPFRH:

Persona calificada para recibir apoyo econ6mico o en especie procedente
de recursos financieros del CIBNOR a del CONACYT.

Centro de lnvestigaciones Biol6gicas del Noroeste. S.C.

Consejo lntemo de Posgrado.

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologla.

Departamento de Becas y Apoyo Estudiantil.

Departamento de Control Escolar,

Direcci6n de Estudios de Posgrado y Formaci6n de Recursos Humanos.

5)        RESPONSABI LIDADES

D®l Titular do la DEPFRH:

1.      Supervisar y  promoveT que  los  estudiantes  inscritos  cuenten  con  recursos  de  beca  para  el
desarrollo de sus estudice de posgrado en el CIBNOR.

2.     Autorizar, en coordinacj6n con el CIP, Ia lista priorizada de postulaci6n de becas de estudiantes
de niievo ingreso.
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Dol Titular dol DBAE:

1 .    Facilitar los tfamifes de postulaci6n y formalizaci6n de lae becas que requieran los estudiantes
para sus estudios o para alguna actividad academica asociada al desarrollo de sus estudios.

2.    Supervisar y dar seguimiento al cumplimiento de compromiso8 adquiridos a trav6s de las becas,
tanto del CIBNOR como de los estudiantes.

3.    Actualkar las bases de datos con la infomaci6n de las becas obtenidas per los estudiantes e
integrar en el expediente electfonico la informacton comespondiente

Del Titular del DCE:

1.      Proporcionar al titularde la DEPYFRH la informaci6n de aspirantes aceptados a fin de definir la
lista priorizada para postulaci6n de beca.

6)        ACTIVIDADES

a.        Dcearrollo

No. Resooncable Act]vidad Documento
1. DBAE 1.1  Informa a los interesados el contenido y feclias de pcefulaci6n

de las convocatorias de becas del CONACYT u otros organismos a
instfuciones a  las cuales puedan aspirar log estudiantes inscritos
en log Drogramas de oosarado del CIBNOR.

2. Estudiante 2.1  F`evisa  lee  requisitos y terminos de  la  convocatoria  y entrega Documentos
documentaci6n requerida: de soporte
a)    Carta de dedicacidn exclusiva (beca nacional)
b)   Caita aceptaci6n (beca inOvi'ided)
c)     Plan de trabaio (beca movilidad)

3. DBAE 3.1  Registra solicitiides de becas y tramita par tipo de convocatoria.

3.1.1  Pare estudiantes de nuevo ingreso:
Revise dooumentaci6n entregada par el estudiante en Ia plataforma
irformatica   (proceso   de   admisi6n)    e    integra    al expediente
electr6nico la requerida para el tramite de la beca; Si faltara algdn
dooumento, lo solicita al estudiante y lo integra al expediente.

3.1.2 Para becas de movilidad:
Recaba el formato de movi[idad par par[e del estudiante y le orienta
sobre actividades relacionadas con la movilidad.

3.2    Complementa    expediente    con    formatos   y    documento§
adjcionales   qiie,   en   su   caso,   se   definan   en   la convocatoria
corusDondiento.

4. DCE 4.1 Elabora y propono lista priorizada con informaci6n de aspirantes
aceE)tados a la DEPFRH oara Dostulaci6n de beca.

5. DEPFRH 5.1 0btiene aorobaci6n del ClP cuando aplique, a la lista Driorizada iiiiiiil
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NO. F`esDonsabl® Actwidad Documento
de esfudiantes de nuevo inareso.

6. DBAE 6.1  Captura  los  dates  de  beca  en  la  solicitud  de  beca  de  cada
estudiaute en la plataforma informacca, de cofrormidad con [a lista
priorizada, la gufa de postulaci6n y/o lo sef`alado en la convocatoria
que aplique (de Movilidad o de beca nacional).

6.2   Supervisa  y  orienta  al  estudiante  durante  el   proceso  de
Dostulaci6n v hasta la formalizaci6n de la beca.

7. Estudjante 7.1   Realiza  el  llenado  de  la  solicitud  de  beca  en  la  plataformainformatica.enlostiempossehaladosenlaconvocatoriaduranteel

proceso de postulaci6n y hasfa la formalizaci6n de la beca.

7.2 En caso de solicitar una beca de movilided complctafa los datos
de la solicitud en la Dlafaforma informatica corresDondiente.

8. DBAE 8.1   Realiza   gesti6n   de   modificaci6n   a   la   beca   (suspension,
cancelaci6n, reanudaci6n, ctc.) y/a de seguimiento a compromisos
adquiridos por el esfudiande becado ante la instancia que ctorga la
beca.

9. DEPFRH 9.1  Aprueba  tfamite  de  beca  que  corresponda  en  la  plataforma
irfermatica`

10 Estudiante 10. Una vez formalizada la beca, imprime y entrega al DBAE copia Documentos
de documentaci6n que acredifa la obtenci6n de la beca y que esta sOporte
disponible en la plataforma informatica:
a)      Carta de asignaci6n de beca
b)      Carta de servicto medico
C)      Carta Dara Dresentar al banco

11 DBAE Da seguimiento a la aprobact6n de solicitudes y tfamites iealizados
e lntegra exDediente electr6nico.

12 DBAE Infoima  a  la  DEPFRH  sobre  el  desarrollo  y  resuhado  de  cada
prcoeso.
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b.        Diagramad®flujo

DBAE DEpfRH/DCE ESTUDIANTE

lnkfroI

(1 ) Irfurma do fascomocaerfu8dot-. (2) Raviso toe requeitmlenb8yontregadca.mentacl6nroquchd8.

' Do{u mentos desOporte.

(3) Reoistra 8o0coues ytnmfab-perbodecowoca®to` (4) DCE Etocra y p.apc[iebeadaagpan®8.

J

'
(5) DEPFFon othao'CIP

aprobaeon de         y autorizatrarde.

(e) Cgivra aafro on BpeGfroainforman,suporvisayorfubaestiidEantcoenelcesode

(7) Rcalzaa tonado de 8ctleitrdcoplat8forrmainbrma6cB

Propochkx*ch.

I

soliethd debeca.I formato demovuided.

(8) Reaha oe8con demodfficad6ndobocayfo ao

(9) Autoriza O8mife de bcea.
(io) Fro y entooa

eegulntlenb co comproritto®adqu[rido8porestdLm€. forndnda`

I         Dceumentosde

J(11)Da8oguinlent>8laapn)bacl6ntoeollcmldcoyharnto8Teatzadasolntegn]expodionto.J(12)Inforrma8laDEPFRHdelo6rosorado8docadaProcco.JFIN

sOporte-
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7)        REFERENCIAS

NO aplica.

8)        ANEXOS

1,         Gula para realizar movilidad.

2,         Formato pare movilidad de estudiarifes

9)         I N DICADOR

NO aplica.

10)      CONTROL DE CAMBIOS

No. dorovisi6n F®chaaaaa-mmrdd Descripci6n d®I cambio

01 200402-27 Emisi6n del documento

02 2011-0201
Actualizaci6n   conforme   al   Lineamiento   para   el   Proceso   de
Calidad Regulatorio

03 201801-26 Actualizaci6n

04 2o2oun7-io Actualizaci6n conforme a ai ustes omanizacionales
05
06
07
08
09
10
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2.        Fomato para movilidad do ®studianoes.
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