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1)      Objetivo

Definir los pasos a seguir en la revisi6n puntual de documentos qua deben presentar los aspirantes
de nuevo ingreso al programa de posgrado lnstitucional.

2)     Alcance

Aspirantes Nivel Maestria.
Aspirantes Nivel Doctorado.
Tutores del programa de Posgrado.
Departamento de Control Escolar.
Direcci6n de Estudios de Posgrado y Formaci6n de Reoursos Humanos.

3)     Politicas

El tratamiento y protecci6n de los dates personales de los aspirantes que obren en soportes fisicos
o electr6nicos de  la  Entidad,  con  independencia de  la forma  o  modalidad de su  creaci6n,  tipo de
soporte,  procesamiento,  almacenamiento y organizaci6n,  estafa  sujeta  a  lo  establecido  en  la  Ley
General de Protecci6n de Datos Personales en posesi6n de Sujetos Obligados.

4)     D®finiciones

a)     Aspirante:

b)      DCE,

c)      DEPFRH:

a)      SIAE:

Persona que pretende ingresar a cursar estudios de Posgrado.

Departamento de Control Escolar.

Direcci6n de Estudios de Posgrado y Formaci6n de Recursos Humanos.

Sistema Integral de Administraci6n Escolar.

5)     Responsabilidades.

a)      Del aspirante:

•       Presenter   la   dooumentaci6n   que   se   le   requiera,   en   tiempo   y  forma,   en   la   plataforma
informatica SIAE.

•       Entregar en tiempo y forma  los dooumentos originales solicitados para cotejo,  en  caso de ser
aceptado coma estudiante en alguno de los programas de posgrado.

b)     Del tutor del programa de posgrado:

•       Asesorarse  en  la  DEPFRH  y/o  el  DCE  respecto  a  la  integraci6n  de  los  documentos  que
forman parte del oumplimiento de requisitos del aspirante a nuevo ingreso.

c)      Deltitulardel  DCE:

•       Verificar  que  la  documentaci6n  que  presenta  el  aspirante  de  nuevo  ingreso  corresponde  a
aquella  solici{ada  como  requisitos  para  ingresar  y,  en  la  medida  de  lo  posible,  indagar  sobre  la
autenticidad del misma.

Pagina 2 de  11

(ire   A       q-



Ci3 CENTRO DE  INVESTIGACIONES  BIOLOGICASDELNOROESTE,S,C.

Departamento de Control Escolar
F®cha d® Emisi6n: 2011 JJI 01 Efectivo: 2oi 8-1 1 -2o
Clove: DCEro1 Vigencia:  lndefinida

d)      Del titularde la DEPRH:

•       Resolver los casos no previstos en el presente procedimiento o,  en su case,  apoyarse en las
instancias de Posgrado autorizadas para ello.

6)     Actividade§

a)   Dosarrollo

No. ResDonsable Actividad Documentot Aspirante Consulta  la  pagina  web  institucional  \^rvw.cjbnor.mx,  en Li stado               de
el    apartado   de    Posgrado,    los   requisites   para    ser requisitos          de
aspirante   de   nuevo   ingresct;   redne   la   informaci6n   y ingreso
dooumentaci6n  la  registra,  en  forma  digitalizada,  en  la
plataforma informatica del SIAE (Registro de Aspirantes),
respetando     las     fechas     limites     sefialadas     en     la
convocatoria respectiva.

2. DCE Verifica  que  la  documentaci6n  presentada  corre§ponda
con  los  requerimientos  en  la  convocatoria,  conforme  a
los    seffalados   en    el    Reglamento    de    Estudios    de
Posgrado,  los  Lineamientos  que  para  el  efecto  emite  la
Secretaria   de   Educact6n   Pdblica   y,   en   su   ca§o,   los
acuerdos emanados del Conseio lnterno de Posgrado.

3. DCE Si   la   informact6n   esta   completa   se   emite   el   correo •   Avl`sO
electr6nico   de   acepfaci6n   de   la  solicitud   y  finaliza   el electr6nico       de
procedimiento. aceptaci6n

De lo contrario,  indica al aspirante sobre las correociones •  Observaclones
o  complementos  a  presentar  antes  del  vencimiento  de
las fechas limites sehaladas en la convocatoria.

4. DCE Revisa   de    manera   electr6nica,    a   traves   del    SIAE Reporte            en
(Registro   de   aspirantes)   y   continda   con   la   activjdad pantalla     de     la
nLimero 3. revisi6n              dedocumentaci6n
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b)   Diagrama de flujo

Procodholonto: Reviser docurmntaclch de aspirantes d® nuevo lngreso
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7)     Referencias

-       Reglamento de Estudios de posgrado.

I       Tarifario de servicios de posgrado.

-        Manual del administrador del sistema de Administraci6n Escolar (M6dulo: Aspirantes).

8)    Anexos

a)     Requisites generales para admisi6n al Programa de Maestrfa en Ciencias en el Uso,  Manejo y
Preservact6n de los Recursos Naturales.

b)     Requisitos generales para admisi6n a] Programa de Doctorado en Ciencias en el Usa,  Manejo
y Preservacj6n de los Reoursos Naturales

c)      Requisitos  generales  para  admisi6n  al  Programa  de  Doctorado  en  Cjencias en  Bioeconomia
Pesquera y Acuicola

9)     lndicador

NO aplica,

10)   Control de cambios

Ndmero de Fecha do Descripci6n del cambiorevision actualizaci6n
01 2oi 1 oi roi Emisi6n del docxpmento

02 2018-11 -20
Actualizaci6n del documento de acuerdo a los formatos del
proceso de calidad reaulatoria intema
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Anexos

a)     Requisitos  gonorales  do  admi8i6n  de]  Programa  de  Maestn'a  en  Ciencias  en  el  LJso,
Manejo y Preservaci6n de los Recursos Naturales.

1.      Curriculum  vifae

2.      Acta de nacimiento (con traducci6n libre para aspirantes internacionales)

3.      Comprobante   valido   de   aprobaci6n   del   examen de   competencia   del   idioma ingl6s.   Las
opciones validas de competencia del idioma ingl6s son las siguientes:

Nombre del examen Validez

CENLEX-lpN (Dominio, 4 habilidades) >=80

TOEFL(lTP/PBT/IBT) >=450 puntos

lELTS-Cambridge >=4

E NALLT-U NAM (Dominio/Posesi6n) Aprobado
[antes CELE-UNAM]

4.      Identificaci6n oficial (Credencial de elector, cedula profesional o pasaporte vigente)

5.      Titulo de licenciatura en un area afin a las ciencias biol6gicas

6.      Certificado de estudios profesionales con promedio de 8.0/10 o su equivalente (con traducci6n
libre para aspirantes internacionales)

7.      Constancia de examen medico expedido por una lnstitucich pdblica de salud.

8.      Aprobar examenes  de  conoctmientos  (ENCB)  y  habilidades  (PAEP -  lTESM);  los  aspirantes
intemactonales tienen  la  opci6n  de  presentar evidencia  del  examen  GRE  aprobado  (>=  145
puntos    para    las    secciones:  veroa/    reasoni'ng, qt/a//.faf/.ve    reason/.ngy    >=    3.0    en    la
secd6n analytical writing).

9.      Inscripci6n en linea al proceso de admisi6n.

Aspi rantes i ntemacional os

Se  consideran  aspirantes  internacionales  todas  aquellas  personas  con  nacionalidad  distinta  a  la
mexicana y/a con estudios realizados fuera de M6xico y que desean oursar uma  maestria o en el
programa de posgrado institucional del CIBNOR.

El procedimiento pare registrarse como aspirante es el siguiente:

lngresar  su solicitud  en  linea,  anexando  la  documentaci6n  requerida  en  forma  digitalizada,  asi
como tambien los comprobantes de haber aprobado un examen de competencia del idioma ingles
de las opciones sehaladas en el numeral 3. Ademas, se debefa ingresar evidencia documental con
resultados aprobatorios del examen GRE General Test o en su caso, registrarse para presentar en
las  instalaciones  del  CIBNOR,  los  examenes:  a)  Conocimientos  y  b)  la  Prueba  de Admisi6n  para
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Estudios  de  Posgrado  (PAEP).   En  caso  de  aspirantes  cuya  lengua  matema  no  sea  el  idiema
espaf`ol  es obligatorio comprobar suficiencia en este  idioma,  ya sea  mediante documento oficial o
entrevista con alguno de los miembros del Consejo lntemo de Posgrado.

Para   aspirantes   a   ingresar   al   nivel   maestria,   determina   el   ingreso   la   aprobaci6n   de   los
examenes. De acuerdo al punto anterior y en los comprobantes ingresados en su registro en linea,
esta  instituci6n  procedefa  a  emitir  la  carta  de  aceptaci6n  correspondiente  y  pod fa  postular  al
aspirante para  tramitar una beca  nacional  del CONACYT o  sera  directamente el  interesado quien
opte   por  tramitar  una   beca   ante   la   Secretaria  de   Relaciones   Exteriores   de   Mexico   (SRE),
Organizaci6n de  Estados Americanos (OEA) o cualesquiera ctras,  donde el  CIBNOR podfa actuar
como facilitador para este fin.

El  aspirante  aceptado  como   estudiante  sera  responsable  de  gestionar  ante   las  autoridades
mexicanas competentes su caljdad migratoria de "Resi'denfe Tempora/ Estctdr.ante" en los terminos
y plazos que seF`ale la autoridad competente.

Pages realizados por los aspirantes qu® debo revisar el administrador del SIAE-Aspirantes:

Conc®pto Costo
Examen de Habilidades (PAEP-lTESM) De    acuerdo    al    tarifario    de    servicios    de
Examen de Conoctmientos (ENCB-lpN) posgrado vigente al momento del registro

Pagina 7 de 11 -i:.--.-,i



C=3   SELNLRo°R3:!¥EYEs:T¢?ACIONES BloLOG|cAs
Departamento de Control Escolar

Fecha de Emisi6n: 2011 I)101 Efectivo: 2018-11 -20
Clave:  DCEi)1 Vigencia:  lndefinida

Aspirantes intemacjonales

Se  consideran  aspirantes  internacionales  todas  aquellas  personas  con  nacionalidad  distinta  a  la
mexicana  y/o  con  estudjos  realizados  fuera de  M6xico  y que  desean  cursar un  doctorado  en  el
programa de posgrado instjtucional del CIBNOR.

El procedimiento para registrarse como aspirante es el siguiente:

•              lngresar su solicitud en  linea,  anexando la dooumentaci6n requerida en forma digitalizada,
asi  como  tambien  los  comprobantes  de  haber aprobado  un  examen  de  competencia  del  idioma
ingles   de   las  opcjones   sehaladas   en   el   numeral   3.   Ademas,   se   debefa   ingresar  evidencia
documental  con  resultados aprobatorios del  examen  GRE  General Test (>=  145  puntos para las
secdiorres. verbal reasoning, qualitative reasoning y >--3.0 en la secc}6n analytical writing) o en su
case,  registrarse para presentar en las instalaciones del CIBNOR,  los examenes: a) Conocimientos
y b) la Prueba de Admisi6n para Estudios de Posgrado, (PAEP).

En  caso  de  aspirantes  cuya  lengua  materna  no  sea  el  idioma  espafiol  es  obligatorio  comprobar
suficjencla  en  este  idioma,  ya  sea  mediante  documento  oficial  o  entrevista  con  alguno  de  los
miembros del Consejo lntemo de Posgrado.

•             Aprobacl6n de la entrevista personal con el comite de Admisi6n.

•             De  aouerdo  al  punto  anterior,  esta  instituci6n  procedefa  a  emitir  la  carta  de  aceptaci6n
correspondiente y pod fa  postular al  aspirante para tramitar una  beca  nacional del CONACYT sera
directamente  el  interesado  quien  opte  por  tramitar  una  beca  ante  la  Secretaria  de  Relaciones
Exteriores  de  Mexico  (SRE),  Organizaci6n  de  Estados  Amerjcanos  (OEA)  o  cualesquiera  otras,
donde el CIBNOR podfa actuar como facilitador para este fin.

•             El aspirante aceptado como estudiante sera responsable de gestionar ante las autoridades
mexjcanas competentes su calidad migratoria de "Residente Temporal  Estudiante" en  los t6rminos
y plazos que sefiale la autoridad competente.

Pagos realizados por loo aspirantes que debe rovisar el administrador del SIAE-Aspirantos:

Concepto Costo
Examen de Habilidades (PAEP-lTESM) De    acuerdo    al    tarifario    de    servicios    de
Examen de Conocimientos (ENCB-lpN) posgrado vigente al momento del regjstro
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b)    R®quisitos 9onorales para admisi6n al  Programa de Doctorado en Ciencias en el Usa,
Manejo y Preservaci6n de log Recursos NatJrales.

1.      Currioulum vitae

2.      Acta de nacimiento (con traducci6n libre para aspirantes intemacionales).

3.      Comprobante valido de aprobaci6n del examen de competencia del idioma ingl6s.

Nombre del examen Validez
CENLEX-IPN (Dominio,  4 habilidades) >=80

TOEFL(lTP/PBT/lBT) >=520 puntos
lELTS-Cambridge >=6

ENALLT-U NAM ( Dom in io/Posesi6n ) robado
[antes CELE-UNAM]

4.      Identificaci6n ofictal (Credencial de elector, c6dula profesional o pasaporte vigente).

5.      Constancia de examen medico expedido por una lnstituct6n ptiblica de salud.

6.      Grado de Maestro en  Ciencias en  un area afin  a  las ciencias biol6gicas o  su  equivalente (48
cr6ditos  formales  en  cursos  de  nivel  posgrado  con  evaluacj6n  y  una  publicacj6n  cientifica).
Para aspirantes internacionales presentar la documentaci6n con traducci6n libre

7.      Certificado   de   Maestria (Promedio   de   8.0   o   su   equivalente),   con   traducci6n   libre   para
aspirantes i ntemacionales.

8.      Anteproyecto    de    tesis (lndicando    introducci6n,    planteamjento    del    problema,    hip6tesis,
objetivos,  metodos,  resultados esperados,  productos,  calendario de actividades y referencias;
en un total de 3 paginas).

9.      Carta  compromiso  del  Director  de  Tesis  o  Co-Directores Proponente(s),  de  aceptaci6n  del
alumno (Debe contener fuentes de financtamjento para la tesis).

10.    Presentar examenes de conocimientos (ENCB) y habiljdades (PAEP -lTESM);  los aspirantes
internacionales  pueden  presentar  los  resultados  del  examen  GRE  (>=  145  puntos  para  las
seed\ones.. verbal reasoning, qualitative reasoning y >--3.0 en la sect;16n analytical writing).

11.    InscripCi6n en linea al proceso de admisi6n.

12.   Aprobar la entrevista con el Comite de Admis`6n.
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c)     F{equjsjtos   generales   pars   admisi6n   al   Programa   de   Doctorado   on   Cjencjas   en
Bio®conomia Pesquera y Acuicola

1.      Curriculum vitae

2.      Acta de nacimiento (con traducoi6n libre para aspirantes internacionales).

3.      Comprobante valido de aprobaci6n del examen de competencia del idioma ingl6s.

Nombro del ®xarTlen Valjdez
CENLEX-lpN (Dominio, 4 habilidades) >=80
TOEFL(lTP/PBT/lBT) >=520 puntos
lELTS-Cambridge >=6
ENALLT-UNAM   (Dominio/Posesi6n)

Aprobado
[antes CELE-UNAM]
Note: El  registro  de  aspirants  es  procedente  para  personas  en  proceso  de  presentaci6n  del
examen de competencia del idioma ingl6s`  La  inscnpci6n coma estudiantes no sera procedente,  si
adeudan este requisito.

4.      Identificaci6n oficial (Credencial de elector,  c6dula profesional o pasaporte vigente).

5`      Constancia de examen medico expedjdo por una lnstitucich pdblica de salud.

6,      Grado  de  Maestro  en  Ciencias.  Para  aspirantes  intemacionales  presentar la documentaci6n
con traducci6n libre.

7`      Certificado   de   Maestria (Promedio   de   8.0   a   su   equivalente),   con   traducci6n   libre   para
aspirantes intemacionales.

8.      Anteproyecto    de    tesis (lndicando    introducci6n,    planteamiento    del    problema,    hip6tesis,
objetivos,  m6todos,  resultados esperados,  productos,  calendario de actividades y referencias;
en un total de 5 paginas).

9.      Acreditar   conocimientos    de    caloulo    y    estadistica    descriptiva    e    inferencial,    mediante
comprobantes de cursos o experiencia profesional.

10`    Carta de exposici6n de motivos.

11.    Carta  compromiso  del  Director  de  Tesis  o  Co-Directores Proponente(s),  de  aceptaci6n  del
alumno.

12.    Presentar   examen   CENEVAL   EXANl-Ill   (>=1000   puntos)   o   Prueba   de   Admisi6n   para
estudiantes   de   Posgrado   (PAEP)   >=450   puntos.   Los   aspirantes   internacionales   pueden
presentar   los   resultados   del   examen   GRE   (>=   145   puntos   para   las   secciones: vetha/
reasoning, qualitative reasoning y >= 3.0 en la secci6n analytical writing).

13.   Aprobar la entrevisfa con o1 Comite de Admisi6n.

14.    Inscripci6n en linea al proceso de admisi6n:
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Aspirantes i ntomaciona[es

Se  corisideran  aspirantes  intemactorrales  todas  aquellas  personas  con  nacionalidad  distinta  a  la
mexicana  y/o  con  estudios  realizados fuera  de  M6xico  y  que  desean  cursar un  doctorado  en  el
programa de posgrado instituctonal del CIBNOR.

El procedimiento para registrarse coma aspirante es el siguiente:

•              lngresar su solicltud en linea,  anexando la documentaci6n requerida en forma digita]izada,
asi como tambi6n los comprobantes de haber presentado el  examen  CENEVAL  EXANl-Ill o en su
caso,  registrarse para presentar en las instalaciones del  CIBNOR,  el examen:  Prueba de Admisi6n
para  Estudios  de  Posgrado  (PAEP).  En  el  caso  de  aspirantes  intemacionales,  se  pod fa  ingresar
evidencia documental  con resultados aprobatorios del  examen  GRE  General Test (>=  145 puntos
paralas          rones.. verbal reasoning, qualitative reasoning y >= 3.O en la secc»i6r\ an`alytical viriting).

•             Presentar evjdencta de haber aprobado un examen  de competencia del  idioma  ingl6s de
las opciones sehaladas en el numeral 3.

En  caso  de  aspirantes  cuya  lengua  matema  no  sea  el  idjoma  espafiol  es  obligatorio  comprobar
suficiencia  en  este  idioma,  ya  sea  mediante  dooumento  oficjal  o  entrevista  con  alguno  de  los
miembros del Consejo lnterno de Posgrado.

•              Aprobaci6n de la entrevista personal con el comite de Admisi6n`

•              De  aouerdo  al  punto  anterior,  esta  instituct6n  procedefa  a  emitir  la  carta  de  aceptaci6n
correspondiente y pod fa  postular al aspirante para tramitar una  beca  nacional del CONACYT sera
directamente  el  interesado  quien  opte  por  tramitar  una  beca  ante  la  Secretaria  de  Relaciones
Exteriores  de  Mexico  (SRE),  Organizaci6n  de  Estados  Americanos  (OEA)  o  oualesquiera  otras,
donde el CIBNOR podfa actuar como facilitador para este fin.

•             El aspirante aceptado como estudiante sera responsable de gestionar ante las autoridades
mexicanas competentes su calidad migratoria de "Residente Temporal  Estudiante" en  los t6rminos
y plazas que sefiale la autoridad competente.

Pagos realizados por los aspirantes que debe revisar ol administrador del SIAE-Aspirantes:

Concopto Costo

Examen de Habilidades (PAEP-lTESM) De    aouerdo    al    tarifario    de    serv cios    de
posgrado vigente al momento del leg stro
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