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I= DL NOROESTE, S.C.

Departamento de Control Escolar

Fecha de Emisién: 2011-01-01 Efectivo: 2018-11-20
Clave: DCE-01 Vigencia: Indefinida
1) Objetivo

Definir los pasos a seguir en la revision puntual de documentos que deben presentar los aspirantes
de nuevo ingreso al programa de posgrado Institucional.

2) Alcance

Aspirantes Nivel Maestria.

Aspirantes Nivel Doctorado.

Tutores del programa de Posgrado.

Departamento de Control Escolar.

Direccion de Estudios de Posgrado y Formacion de Recursos Humanos.

3) Politicas

El tratamiento y proteccion de los datos personales de los aspirantes gue obren en soportes fisicos
o electronicos de la Entidad, con independencia de la forma o modalidad de su creacion, tipo de
soporte, procesamiento, almacenamiento y organizacion, estara sujeta a lo establecido en la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados.

4) Definiciones

a) Aspirante: Persona que pretende ingresar a cursar estudios de Posgrado.

b) DCE: Departamento de Control Escolar.

c) DEPFRH: Direccion de Estudios de Posgrado y Formacién de Recursos Humanos.
d) SIAE: Sistema Integral de Administracion Escolar.

5) Responsabilidades.
a) Del aspirante:

e Presentar la documentacion que se le requiera, en tiempo y forma, en la plataforma
informatica SIAE.

e Entregar en tiempo y forma los documentos originales solicitados para cotejo, en caso de ser
aceptado como estudiante en alguno de los programas de posgrado.

b) Del tutor del programa de posgrado:

e Asesorarse en la DEPFRH y/o el DCE respecto a la integracion de los documentos que
forman parte del cumplimiento de requisitos del aspirante a nuevo ingreso.

c) Deltitular del DCE:

aquella solicitada como requisitos para ingresar y, en la medida de lo posible, indagar sobre la

autenticidad del misma.

 Verificar que la documentacién que presenta el aspirante de nuevo ingreso corresponde a [),x'
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d)

Del titular de la DEPRH:

instancias de Posgrado autorizadas para ello.

6) Actividades

a) Desarrolio

Resolver los casos no previstos en el presente procedimiento o, en su caso, apoyarse en las

No.

Responsable

Actividad

Documento

1.

Aspirante

Consulta la pagina web institucional www cibnor.mx, en
el apartado de Posgrado, los requisitos para ser
aspirante de nuevo ingreso; reune la informacion y
documentacion la registra, en forma digitalizada, en la
plataforma informatica del SIAE (Registro de Aspirantes),
respetando las fechas Ilimites sefaladas en la
convocatoria respectiva.

Listado
requisitos
ingreso

de
de

DCE

Verifica que la documentacion presentada corresponda
con los requerimientos en la convocatoria, conforme a
los sefialados en el Reglamento de Estudios de
Posgrado, los Lineamientos que para el efecto emite la
Secretaria de Educaciéon Plblica y, en su caso, los
acuerdos emanados del Consejo Interno de Posgrado.

DCE

Si la informacion estd completa se emite el correo
electronico de aceptacion de la solicitud y finaliza el
procedimiento.

De lo contrario, indica al aspirante sobre las correcciones
o complementos a presentar antes del vencimiento de
las fechas limites sefnaladas en la convocatoria.

e Aviso
electrénico
aceptacion

de

e Observaciones

DCE

Revisa de manera electronica, a través del SIAE
(Registro de aspirantes) y continia con la actividad
numero 3.

Reporte
pantalla de
revision

en
la
de

documentacion
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Departamento de Control Escolar

Fecha de Emisién: 2011-01-01 Efectivo: 2018-11-20

Clave: DCE-01 Vigencia: Indefinida

b) Diagrama de flujo

Procedimiento: Revisar documentacion de aspirantes de nuevo ingreso

Aspirante/Estudiante DCE

( Inicio )

Consulta requisitos, e ingresa a la
plataforma y registra informacién
requerida

T Requisitos
No

¢Fecha limite
vencida?

Verifica la documentacion
presentada .

b 4

¢Informacion
completa?

Si

v

Emite aviso electronico de que ha
sido aceptado su solicitud

Fase
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7)

Referencias

Reglamento de Estudios de Posgrado.

Tarifario de servicios de posgrado.

Manual del administrador del Sistema de Administracion Escolar (Médulo: Aspirantes).

Requisitos generales para admisién al Programa de Maestria en Ciencias en el Uso, Manejo y

Requisitos generales para admision al Programa de Doctorado en Ciencias en el Uso, Manejo

Requisitos generales para admision al Programa de Doctorado en Ciencias en Bioeconomia

8) Anexos
a)

Preservacion de los Recursos Naturales.
b)

y Preservacion de los Recursos Naturales.
c)

Pesquera y Acuicola
9) Indicador
No aplica.

10) Control de cambios

Misesaide Eadhe de Descripcion del cambi
revision actualizacion P 1o
01 2011-01-01 Emision del documento
02 2018-11-20 Actualizacion del documento de acuerdo a los formatos del

proceso de calidad regulatoria interna
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Anexos

a) Requisitos generales de admisiéon del Programa de Maestria en Ciencias en el Uso,
Manejo y Preservacion de los Recursos Naturales.

1. Curriculum vitae
2. Acta de nacimiento (con traduccion libre para aspirantes internacionales)

3. Comprobante valido de aprobacidon del examen de competencia del idioma inglés. Las
opciones vélidas de competencia del idioma inglés son las siguientes:

Nombre del examen Validez
CENLEX-IPN (Dominio, 4 habilidades) >=80
TOEFL(ITP/PBT/IBT) >=450 puntos
IELTS-Cambridge >= 4
ENALLT-UNAM (Dominio/Posesién)

[antes CELE-UNAM] Aprobado

4. Identificacion oficial (Credencial de elector, cédula profesional o pasaporte vigente)
5. Titulo de licenciatura en un area afin a las ciencias biolégicas

6. Certificado de estudios profesionales con promedio de 8.0/10 o su equivalente (con traduccién
libre para aspirantes internacionales)

7. Constancia de examen médico expedido por una Institucion Publica de Salud.

8. Aprobar examenes de conocimientos (ENCB) y habilidades (PAEP — ITESM); los aspirantes
internacionales tienen la opcién de presentar evidencia del examen GRE aprobado (>= 145
puntos para las secciones: verbal reasoning, qualitative reasoningy >= 3.0 en la
seccion analytical writing).

9. Inscripcién en linea al proceso de admision.
Aspirantes internacionales

Se consideran aspirantes internacionales todas aquellas personas con nacionalidad distinta a la
mexicana y/o con estudios realizados fuera de México y que desean cursar una maestria o en el
programa de posgrado institucional del CIBNOR.

El procedimiento para registrarse como aspirante es el siguiente:

Ingresar su solicitud en linea, anexando la documentacién requerida en forma digitalizada, asi
como también los comprobantes de haber aprobado un examen de competencia del idioma inglés .
de las opciones sefialadas en el numeral 3. Ademas, se debera ingresar evidencia documental con (/
resultados aprobatorios del examen GRE General Test o en su caso, registrarse para presentar en
las instalaciones del CIBNOR, los examenes: a) Conocimientos y b) la Prueba de Admision para

U

Pagina 6 de 11



c' CENTRO DE INVESTIGACIONES BIOLOGICAS
I= Dt NOROESTE, S.C.

Departamento de Control Escolar

Fecha de Emisién: 2011-01-01 Efectivo: 2018-11-20

Clave: DCE-01 Vigencia: Indefinida

Estudios de Posgrado (PAEP). En caso de aspirantes cuya lengua materna no sea el idioma
espafiol es obligatorio comprobar suficiencia en este idioma, ya sea mediante documento oficial o
entrevista con alguno de los miembros del Consejo Interno de Posgrado.

Para aspirantes a ingresar al nivel maestria, determina el ingreso la aprobacién de los
examenes. De acuerdo al punto anterior y en los comprobantes ingresados en su registro en linea,
esta institucion procederéa a emitir la carta de aceptacién correspondiente y podra postular al
aspirante para tramitar una beca nacional del CONACYT o sera directamente el interesado quien
opte por tramitar una beca ante la Secretaria de Relaciones Exteriores de México (SRE),
Organizacion de Estados Americanos (OEA) o cualesquiera otras, donde el CIBNOR podra actuar
como facilitador para este fin.

El aspirante aceptado como estudiante sera responsable de gestionar ante las autoridades
mexicanas competentes su calidad migratoria de "Residente Temporal Estudiante" en los términos
y plazos que sefiale la autoridad competente.

Pagos realizados por los aspirantes que debe revisar el administrador del SIAE-Aspirantes:

Concepto Costo
Examen de Habilidades (PAEP-ITESM) De acuerdo al tarifario de servicios de
Examen de Conocimientos (ENCB-IPN) posgrado vigente al momento del registro
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Aspirantes internacionales

Se consideran aspirantes internacionales todas aquellas personas con nacionalidad distinta a Ia
mexicana y/o con estudios realizados fuera de México y que desean cursar un doctorado en el
programa de posgrado institucional del CIBNOR.

El procedimiento para registrarse como aspirante es el siguiente:

. Ingresar su solicitud en linea, anexando la documentacién requerida en forma digitalizada,
asi como también los comprobantes de haber aprobado un examen de competencia del idioma
inglés de las opciones sefialadas en el numeral 3. Ademds, se debera ingresar evidencia
documental con resultados aprobatorios del examen GRE General Test (>= 145 puntos para las
secciones: verbal reasoning, qualitative reasoning y >= 3.0 en la seccion analytical writing) o en su
caso, registrarse para presentar en las instalaciones del CIBNOR, los examenes: a) Conocimientos
y b) la Prueba de Admisién para Estudios de Posgrado, (PAEP).

En caso de aspirantes cuya lengua materna no sea el idioma espafiol es obligatorio comprobar
suficiencia en este idioma, ya sea mediante documento oficial o entrevista con alguno de los
miembros del Consejo Interno de Posgrado.

. Aprobacién de la entrevista personal con el Comité de Admision.

. De acuerdo al punto anterior, esta institucion procedera a emitir la carta de aceptacion
correspondiente y podra postular al aspirante para tramitar una beca nacional del CONACYT sera
directamente el interesado quien opte por tramitar una beca ante la Secretaria de Relaciones
Exteriores de México (SRE), Organizacién de Estados Americanos (OEA) o cualesquiera ofras,
donde el CIBNOR podra actuar como facilitador para este fin.

. El aspirante aceptado como estudiante sera responsable de gestionar ante las autoridades
mexicanas competentes su calidad migratoria de "Residente Temporal Estudiante” en los términos
y plazos que sefiale la autoridad competente.

Pagos realizados por los aspirantes que debe revisar el administrador del SIAE-Aspirantes:

Concepto Costo
Examen de Habilidades (PAEP-ITESM) De acuerdo al tarifario de servicios de
Examen de Conocimientos (ENCB-IPN) posgrado vigente al momento del registro
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b) Requisitos generales para admisién al Programa de Doctorado en Ciencias en el Uso,
Manejo y Preservacion de los Recursos Naturales.

1. Curriculum vitae
2. Acta de nacimiento (con traduccion libre para aspirantes internacionales). .

3. Comprobante valido de aprobacion del examen de competencia del idioma inglés.

[Nombre del examen Validez
CENLEX-IPN (Dominio, 4 habilidades) >= 80
TOEFL(ITP/PBT/IBT) >=520 puntos
IELTS-Cambridge >=6
ENALLT-UNAM (Dominio/Posesion)

[antes CELE-UNAM] Aprobado

4. Identificacion oficial (Credencial de elector, cédula profesional o pasaporte vigente).

5. Constancia de examen médico expedido por una Institucion Publica de Salud.

6. Grado de Maestro en Ciencias en un area afin a las ciencias biolégicas o su equivalente (48
creditos formales en cursos de nivel posgrado con evaluaciéon y una publicacién cientifica).

Para aspirantes internacionales presentar la documentacién con traduccion libre.

7. Certificado de Maestria (Promedio de 8.0 o su equivalente), con traduccion libre para
aspirantes internacionales.

8. Anteproyecto de tesis (Indicando introduccién, planteamiento del problema, hipétesis,
objetivos, métodos, resultados esperados, productos, calendario de actividades y referencias;
en un total de 3 péaginas).

9. Carta compromiso del Director de Tesis o Co-Directores Proponente(s), de aceptacion del
alumno (Debe contener fuentes de financiamiento para la tesis).

10. Presentar examenes de conocimientos (ENCB) y habilidades (PAEP - ITESM); los aspirantes
internacionales pueden presentar los resultados del examen GRE (>= 145 puntos para las
secciones: verbal reasoning, qualitative reasoning y >= 3.0 en la seccién analytical writing).

11. Inscripcion en linea al proceso de admision.

12. Aprobar la entrevista con el Comité de Admision.
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c) Requisitos generales para admisiéon al Programa de Doctorado en Ciencias en

Bioeconomia Pesquera y Acuicola

1. Curriculum vitae

2. Acta de nacimiento (con traduccion libre para aspirantes internacionales).

3. Comprobante vélido de aprobacién del examen de competencia del idioma inglés.
Nombre del examen Validez

CENLEX-IPN (Dominio, 4 habilidades) >= 80
TOEFL(ITP/PBT/IBT) >=520 puntos
IELTS-Cambridge >= 6

ENALLT-UNAM (Dominio/Posesion)

[antes CELE-UNAM] Aprobado

Nota: E| registro de aspirante es procedente para personas en proceso de presentacion del

examen de competencia del idioma inglés. La inscripcién como estudiantes no sera procedente, si
adeudan este requisito.

4,

5.

10.

11.

12.

13.

14.

Identificacion oficial (Credencial de elector, cédula profesional o pasaporte vigente).
Constancia de examen médico expedido por una Institucion Publica de Salud.

Grado de Maestro en Ciencias. Para aspirantes internacionales presentar la documentacion
con traduccioén libre.

Certificado de Maestria (Promedio de 8.0 o su equivalente), con traduccién libre para
aspirantes internacionales.

Anteproyecto de tesis (Indicando introduccion, planteamiento del problema, hipétesis,
objetivos, métodos, resultados esperados, productos, calendario de actividades y referencias;
en un total de 5 paginas).

Acreditar conocimientos de cdlculo y estadistica descriptiva e inferencial, mediante
comprobantes de cursos o experiencia profesional.

Carta de exposicion de motivos.

Carta compromiso del Director de Tesis o Co-Directores Proponente(s), de aceptacion del
alumno.

Presentar examen CENEVAL EXANI-lII (>=1000 puntos) o Prueba de Admisién para
estudiantes de Posgrado (PAEP) >=450 puntos. Los aspirantes internacionales pueden
presentar los resultados del examen GRE (>= 145 puntos para las secciones: verbal
reasoning, qualitative reasoning y >= 3.0 en la seccién analytical writing).

Aprobar la entrevista con el Comité de Admisién.

Inscripcion en linea al proceso de admision:

Pagina 10 de 11

p
9



c' CENTRO DE INVESTIGACIONES BIOLOGICAS
B2 DL NOROESTE s.C.

Departamento de Control Escolar

Fecha de Emision: 2011-01-01 Efectivo: 2018-11-20

Clave: DCE-01 Vigencia: Indefinida

Aspirantes internacionales

Se consideran aspirantes internacionales todas aquellas personas con nacionalidad distinta a Ia
mexicana y/o con estudios realizados fuera de México y que desean cursar un doctorado en el
programa de posgrado institucional del CIBNOR.

El procedimiento para registrarse como aspirante es el siguiente:

. Ingresar su solicitud en linea, anexando la documentacién requerida en forma digitalizada,
asi como también los comprobantes de haber presentado el examen CENEVAL EXANI-IIl o en su
caso, registrarse para presentar en las instalaciones del CIBNOR, el examen: Prueba de Admisién
para Estudios de Posgrado (PAEP). En el caso de aspirantes internacionales, se podra ingresar
evidencia documental con resultados aprobatorios del examen GRE General Test (>= 145 puntos
para las secciones: verbal reasoning, qualitative reasoning y >= 3.0 en la seccién analytical writing).

. Presentar evidencia de haber aprobado un examen de competencia del idioma inglés de
las opciones senaladas en el numeral 3.

En caso de aspirantes cuya lengua materna no sea el idioma espariol es obligatorio comprobar
suficiencia en este idioma, ya sea mediante documento oficial o entrevista con alguno de los
miembros del Consejo Interno de Posgrado.

» Aprobacion de la entrevista personal con el Comité de Admision.

. De acuerdo al punto anterior, esta institucién procedera a emitir la carta de aceptacion
correspondiente y podra postular al aspirante para tramitar una beca nacional del CONACYT sera
directamente el interesado quien opte por tramitar una beca ante la Secretaria de Relaciones
Exteriores de México (SRE), Organizacién de Estados Americanos (OEA) o cualesquiera otras,
donde el CIBNOR podra actuar como facilitador para este fin.

. El aspirante aceptado como estudiante ser4 responsable de gestionar ante las autoridades
mexicanas competentes su calidad migratoria de "Residente Temporal Estudiante" en los términos
y plazos que sefale la autoridad competente.

Pagos realizados por los aspirantes que debe revisar el administrador del SIAE-Aspirantes:

Concepto Costo

De acuerdo al tarifario de servicios de

Examen de Habilidades (PAEP-ITESM) posgrado vigente al momento del registro

Pagina 11 de 11

i b



