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1)      Objetlvo

Facilitar a  los estudiantes de  nuevo  ingreso la  informaci6n  basica  para contiibuir a  su  integraci6n
en la instituci6n.

2)     Alcance

Estudiantes Nivel Doctorado.
Estudiantes Nivel Maestrfa.
Di rector General.
Direcci6n de Estudios de Posgrado y Formaci6n de Recursos Humanos.
Departamento de Control Escolar.
Depahamento de Becas y Apoyo Estudiantil.
Departamento de Extensi6n y Divulgaci6n Cientifica
Programa de Acercamiento de la Ciencia a la Educaci6n
Laboratorio de c6mputo de Posgrado.
Area de Redes.
Biblioteca.
Subdirecx>i6n de Servicios Generales.
Unidad de Laboratorios de Servicios.
Academies de la Orientaci6n.
Comit6 de Etica.

3)     Politicas

NO aplica.

4)     Deflnlclones

a)      Centro:

b)      DCE:

c)      DEPFRH:

d)      DBAE:

e)      PACE:

f)       SULSA:

Centre de lnvestigactones Bjol6gicas del Noroeste, S.C.

Depahamento de Control Escolar.

Direcci6n de Estudios de Posgrado y Fomaci6n de Recursos Humanos.

Departamento de Becas y Apoyo Estudiantil.

Programa de Acercamiento de la Ciencia a la Educaci6n.

Suboc>ordinaci6n de Laboratorios y Servicios Analiticcis.

5)     Responsabllldades.

a)      Del Estudiante:

•       Asistir al curso de inducci6n.

b)      Del titular de la Director General:

•       Dar la bienvenida a los estudiantes de nuevo ingreso.
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c)      Del titularde la DEPFRH:

•       Difundir   la   estructura   organica   del   Programa   de   Posgrado   y   Fomaci6n   de   Recursos
Humanos.

•       Divulgar las politicas generales de permanencia de estudiantes en el programa de posgrado.

d)      DeltitulardelDCE:

•        Difundir las estructuras de los planes de Estudios.

•        Difundir el Reglamento de Estudios de posgrado a estudiantes.

•       Dar   a   conocer   los   tfamites   administrativos   a   realizar   durante   la   pemanencia   de   los
estudiantes en el Centre.

e)      Deltitulardel  DBAE:

•        Facilitar los tramites para obtenci6n de becas.

•       Difundir los tramites para realizaci6n de pagos que deben efectuar los estudiantes.

•       Difundir el tipo de apoyos ofrecidos por el programa de posgrado para el logro de los objetivos
acad6micos de los estudiantes.

•        Difundirla asignaci6n del seguro devida.

f)       Del titular del Departamento de Extensi6n y Divulgacl6n cientifica:

•        Facilitar el recorrido par las instalaciones del  centre.

•        lmpartlr una platlca sobre la comunlcaci6n de la ciencta.

g)     Del Responsable del Laboratorio de c6mputo de posgrado:

•       Difundir las politicas de use de computadoras e instalac]ones del Laboratorio de c6mputo.

•       Dar a conocer log apoyos didactjcos y logistieos de qu® disponen fas estudjantes.

•       Coordinar el recorrido de los estudiantes a las instalaciones del centre.

•        Difundir el video institucional a los estudiantes.

h)     De lasAcademias:

•       Difundir las Lineas Estrategicas del centre y los proyectos propios de las Academjas.

i)       Del Area de servicios e lnfraestructura lnformatica de la subdirecci6n de lnfomatica:
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•       Difundir las politicas de uso del coneo electr6nico e internet en el centro,

j)        DelaBiblioteca:

•       lmpartir   la   secci6n   de   aoceso   y   manejo   de   datos   referenciales   y   de   texto   complete;
concoimiento de las colecciones impresas y electr6nicas; estrategias de bdsqueda.

k)      De la subdirecci6n de servicios Generales:

•       Difundir las politicas de uso de transporte, acoeso y resguardo de instalaciones.

•       Dara conocerlos servicios queseofrecen.

I)       DelasuLSA:

•       Difundir las politicos y reglas de acceso y permanencia a los laboratorios del centre.

in)    De la subcoordinaci6n Tednica de Enlace:

•        Difundir las politicas y reglas sobre trabajo seguro en los laboratories.

n)      De la coordinaci6n del PACE:

•        Difundir las actividades del  PACE.

o)     Es responsabilidad del comite de Etica:

•        Difundir de manera general el contenido del c6digo de conducta institucional.

6)     Actlvldades

a)    De8aITollo

NO. Resoonsable Act[vidad Documento
1. Estudiante Se inscribe ante el DCE. Formato deinscripci6n

2. DCE Envia  por correo  electfonico  al  estudiante  el  Programa Programa del
del Curso de lnducci6n. Culso

3. Areas Ejecutan   el   desarrollo   del   curso   de   inducci6n   en   la Programa del
involucradas materia de su competencia. Curso

4. Estudiante Inicla clases de aouerdo al calendano escolar.
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b)   Diagrama de flujo

P rocedimiento:  lmpartir curso de inducci6n a estudiantes de nuevo
I n8reso

8;a)LL

Estudiante Areas involucradas DCE

\lnicio\

Se inscribe ante el Le  notifica al
II

programa de su estudiante sobre el
elecx:i6n curso de inducd6n

I

(  Formato de lnsenpclch

Cubierto el curso,inicianclases I Ejecutan  curso
conforme aIcalendario. de  inducoi6n

7)     Referenclas

I        Reglamento de Estudios de posgrado.

8)     ANEXOS

a)     Tematica del programa de inducci6n para estudiantes de nuevo ingreso.

b)     Programa de actlvidades.

9)     lndicador

NO aplica.
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10)   Control de caml)loo

Ndmero de Focha do D®8cripcl6n del cambiorevlsi6n actuallzacl6n
01 2011J)1i)1 Emisi6n del dooumento

02 2018-11 -20
Actualizaci6n del documento de aouerdo a los formatos del
proceso de calidad regulatoria intema
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Anexos

a)     Tematlca del programa de inducci6n pars estudiantes de nuevo lngreso.

1.      BIENVENIDA.
Responsable:  Director General.

2.     PROYECC16N DEL VIDEO PROMOCIONAL DEL CENTRO.
Responsable:  Encargado del laboratorio de c6mputo de Posgrado.

3.  RECORRIDO POF{  LAS  INSTALACIONES.
R®sponsable:  Departamento de Extensi6n y Divulgaci6n Cientifica.

4.     EL PROGRAMA DE POSGRADO.
Responsable:  Director de Estudios de Posgrado y Fomaci6n de Recursos Humanos.

•      Estructura organica del programa de posgrado.
•      Politicas g©nerales de permanencia de estudiantes en el programa de posgrado.

5`     PLANES  DE ESTUDIOS Y REGLAMENTO  DE POSGRADO.
Responsable:  Departamento de Control Escolar.

•      La estructura del plan de Estudios del Nivel Maestn'a,
•      La estructura del plan de Estudios del Nivel Doctorado`
•      La conformact6n de los comit6s Tutoriales.
•      El examen predoctoral.
•      Losexamenesdegrado.
•      Las inscripciones y reinscripciones.
•      MotivosdeBaja.

6.     BECAS Y SERVICIOS ESTUDIANTILES.
Responsable:  Departamento de Becas y Apoyo Estudiantil.

•     Tramites para obtenci6n de becas.
•     Pagos deservicios.
•      El seguro contra accidentes.

7.  CODIGO DE CONDUCTA.
Responsabl®:  Comit6 de Etjca.

8.     COMUNICAC16N  DE LA CIENCIA.  SUSAFANESYSUS DiAS.
Responsable: Departamento de Extension y Divulgaci6n Cientifica.

9.     LABORATORIO DE C6MPUTO.
Responsable:  Encargado del laboratorio de c6mputo.

I      Politicas aplicables a estudiantes.
•     Apoyos ofrecidos.
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10.  CORREO ELECTR6NICO E  INTERNET.
Responsable: Area de redes de comunicaCi6n.

•      Poli{icas de asignaci6n y manejo de cuentas de correo electr6nico institucional.

11.   BIBLIOTECA.
Responsable:  Encargado del area de biblioteca.

•     Acoeso y manejo de bases de datos referenciales y de texto completo
•      Conocimiento de Las colecoiones impresas y electr6nicas
•     Estrategias de bdsqueda

12.  SERVICIO DE TRANSPORTE; ACCESO Y PERMANENCIA EN  LAS  INSTALACIONES.
Responsable:  Departamento de Servicios Generales.

•      Servicio de transporte.
•      ldentificaci6n de personas en las instalaciones del centro.
•      El servicio de comedor y cafeteria.
•      Normas de seguridad intemas.

13.  ACCESO Y PERMANENCIA EN  LABORATORIOS.
Responsable: SULSA/Subcoordinaci6n T6cnica de Enlace

•      Servicios de los laboratorios.
•      Politicas y reglas de acceso y permanencia en los laboratorios.

14.  PROGRAMA DE ACERCAMIENTO DE LA CIENCIA A  LA EDUCACION.
Responsable:  Coordinador del PACE.

15.  ACADEMIAS  DE  LA  ORIENTACION.
Responsables.. Presidentes de las Academias de la Orientaci6n.
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b)    Programa de actlv[dades
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