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1)       Objetivo

Facilitar a los estudiantes de nuevo  ingreso,  que por razones diversas no  puedan estar presentes,
Ia informaci6n basica para contribuir a su  integraci6n en  la instituci6n.

2)     Alcance

Estudiante del Posgrado
Direcci6n de Estudios de Posgrado y Formaci6n de Recursos Humanos
Departamento de Control  Escolar
Departamento de Becas y Apoyo Estudiantil
Departamento de Extension y  Divulgaci6n Cientifica
Programa de Acercamiento de la Ciencia a la Educaci6n
Laboratorio de C6mputo de Posgrado
Bib'ioteca
Subdirecci6n de  lnformatica
Subdirecci6n de Servicios Generales
Subcoordinaci6n de Laboratorios y Servicios Analiticos
Subcoordinaci6n T6cnica de Enlace
Unidad de Educaci6n a Distancia
Academias de la Orientaci6n

3)     Politicas

NO aplica.

4)      Definiciones

a)      AO:

b)       CIBNOR:

c)       DCE:

d)       DBAE:

e)       DEDC:

f)        DEPFRH:

9)       Enlinea:

h)      PACE:

i)        Plataforma virtual
Moodle:

Acad6micas de Orientaci6n.

Centro de  lnvestigaciones  Biol6gicas del  Noroeste,  S.C.

Depahamento de Control Escolar.

Departamento de Becas y Apoyo Estudiantll

Departamento de  Extension y  Divulgaci6n Cientifica.

Direcci6n de Estudios de Posgrado y Formaci6n de Recursos Humanos.

Termino  para  referirse a que se encuentra disponible a  se  realiza  a traves
de internet.

Programa de Acercamiento de la Ciencia a la Educaci6n.

Software   de   Entomo   de   Aprendizaje   Dinamico   Orientado   a   Objetos   y
Modular  (por  sus  siglas  en   ingles  Moodle),   disefiado  para  ayudar  a   los
educadores   a   crear   cursos   en   linea   de   alta   calidad   y   entornos   de
aprendizaje virtuales.
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j)        SSG:

a)      STE:

k)      SULSA:

I)          UED:

Subdirecci6n de Servicios Generales.

Subcoordinaci6n Tecnica de Enlace.

Subcoordinaci6n de Laboratorios y Servicios Analiticos.

Unidad de Educaci6n a Distancia.

5)     Responsabilidades.

a)    Del  Estudiante:

•        Acceder y realizar todas las actividades correspondientes al curso de inducci6n.

•        Entregarevidencia de conclusl6n de curso al DCE.

b)    DelauED:

•       Activar la apertura del curso en la plataforma campus virtual en las fechas correspondientes.

•        Crear usuario y contrasefta solicitados porel DCE.

•        Enviara DCE los usuarios y contrasefias creadas.

•        lmpartir asesoria y capacitaci6n  a quien  lo solicite sobre el  ingreso a la plataforma.

•        Notificar a los participantes sobre la conclusion del curso de inducci6n en  linea.

•        Notificar   al   DCE   sobre   la   conclusion   del   curso   de   inducci6n   en   llnea   por   parte   de   los

participantes.

c)     Del Titularde la  DEPFRH:

•        Difundir   la   estructura   organica   del   Programa   de   Posgrado   y   Formaci6n   de   Recursos
Humanos.

•        Divulgar las politicas generales de permanencia de estudiantes en el programa de posgrado

d)     Del Titulardel  DCE:

•        Difundir las estructuras de los  planes de Estudios.

•        Difundirel Reglamento de Estudios de posgrado a estudiantes.

•        Dar   a   conocer   los   tfamites   administrativos   a   realizar   durante   la   permanencia   de   los
estudiantes en el Centro.

EEii-
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•       Validar  el  caracter  de  estudiante  de  posgrado  de  nuevo  ingreso  en  el  CIBNOR  del  usuario
solicitante.

•        Solicitar  a  la  UED  el  usuario  y  la  contrasefla  para  los  participantes  canalizados  a  realizar  el
curso de inducci6n en linea.

•        Enviar a los participantes canalizados su usuario y contrasefia para acceder al curso en linea.

•       Aclarar   dudas   a   los   participantes   referentes   al   m6dulo   correspondiente   eri   el   curso   de
inducci6n.

•        Proporcionar la  informaci6n  necesaria  para  que  la  UED  mantenga  actualizada  la  informaci6n
del curso en  linea.

e)    De  las AO,  DCE,  DBAE,  Biblioteca,  Laboratono  de  C6mputo  de  Posgrado,  PACE,  DEDC,
Subdirecci6n  de  informatica,  SSG,  STE,  SULSA,  y  otras  relacionados  con  los  temas  del
Curso.

•       Aclarar   dudas   a   los   participantes   referentes   al   m6dulo   correspondiente   en   el   curso   de
inducci6n  en  linea.

6)     Actividades

a)    Desarrollo

No. Responsable Actividad Documento .
1. UED Configura  el  curso  en  llnea  en  la  plataformavirtual. Curso  en  el  campus

virtual  del  CIBNOR

2. DCE Solicita  mediante correo electfonico a  la  UED Correo electr6nico
un  usuario  y  contrasefia  para  el  estudiante Listad o                        de
que    realizafa    el    curso    de    inducci6n    en estudiantes
modalidad en  linea.

3. UED Crea  el  usuario  y  la  contraseha  temporales
solicitados  Dor el  DOE.

4. UED Notifica  los  usuarios  y  contrasefias  creadas Correo electr6nico
al  DCE.

5. DCE Notifica     al     estudiante     el     usuario     y     la Correo electr6nico
contraseha asianado.

6. Estudiante Accede   y   realiza   el   curso   y,   en   su   caso, Historial   del   campus
plantea  dudas  tecnicas  y/o  de  contenido  del virtual  del  CIBNOR
Curso.

7. UED Aclara dudas tecnicas del curso. Campus               virtualCIBNOR

7.1 AO,      DCE,      DBAE, Aclaran dudas de contenido del curso. Campus               virtual
Biblioteca,Laboratorio               d eC6mputodePosarado,PACE, CIBNOR
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No. ResDonsable Actividad Documento
DEDC,   Subdireccidndelnformatica,SSG,STE,SULSA

8. Estudiante Concluye el curso.
9. UED Entrega    al    estudiante    copia    de    reporte •   Reporte de

especifico   de   calificaciones   y    al    DCE   el Calificaciones
reporte     de     m6dulos     acreditados     y     no •   Reporte de
acreditados. acreditaci6n dem6dulos

10. Estudiante Mediante  correo  electr6nico,  entrega  al  DCE •   Correo electr6nico
constancia  de  conclusi6n  del  curso  para  su •   Constancia de
registro-inscripci6n     en     el     Posgrado     del acreditaci6n del
CIBNOR que corresponda` Curso

11. DCE Archiva   el   reporte   general   de   estudiantes •   Correo electr6nico
acreditados y  no acreditados y,  conforme las •   Constancia de
solicitudes,  inicia  el  proceso  de  inscripci6n  al acreditaci6n del
posgrado correspondiente. Curso•Reporte generaldeacreditaci6n

Fin
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b)   Diagrama deflujo

Procedimiento:   para impartir curso de induccl6n a estudiantes de nuevo ingreso
(Modalidad  8 "En  linea")

UED DCE Estudiante

Iniciar

No

Configura  curso enplataformaeinforma
Envia  lista  deestudiantesysollcltaaccesos  aPlataforma

I

Genera  accesosconformelistado V Entrega aestudiantesacceso
Accede y realiza  ciJrsoyensucasoplantea

notiflca a plataforma
dudas tecnlcas y decontenldo

I

1
Resuelve duda stecnicasycanalizaelrestoalasareas

E studla nte  conc I uyeCurs0

`-.....,.........

i        Si,

Genera  reporteindividilaIeinforma Entrega copia dereporteaDCE

lied
Emlte reporte queincluifaEstudiantesAcredltadosyNoAcredltados

Archlva  reporte  e lnicia

su caso  a Posgrado.

Reporte
'Fin
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7)     Refereneias

I        Manualdeorganizaciende  fa  DEPFRH.

I        Reglamento de Estudios de posgrado.

•         httD://camDusvirtual.cibror. mx/

8)      ANEXOS

1.       Manual del  usuario de la plataforma de campus virtual CIBNOR.

2.       Manual del Administrador de la plataforma de campus virtual CIBNOR

3.      Contenidodetallado del ourso de inducci6n

9)     Indicador

NO apliea.

10)   Control de cambios

Ndmero de Fecha de Descripci6n del cambiorevisi6n actualizaci6n
01 2018-1 1 -20 Emisi6n del documento
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Anexo 1. Manual del Usuario de la
plataforma de campus virtual CIBl\loR

1.  Ingreso a la plataforma por el usuario

Para acceder a  fa  plataforma de campus virtual  CIBNOR es necesario  ingresar a  fa sisuiente  liga:
httD://camousvirfual.cibnor.mx/ (FIg.  A1 -1 ).

i.Cop,..yra ,..-  I                                                                                                                                                                                 a      -      a      X
a       a   ®apmwhilae"m                                                                                                                                                                QDtr   .   0    i

Quiene8comoo
EI Caito o- lr` es69- Bdcrfe® d® N-o.e*  S C  ic®£tJCxli c- .wi6.a co"iat. Cid t~- a. L- tt±L fro con crty` -toxp t. `ar"co 6. icoseo. h,ryce  en . mirio .iidcach. 6. lee
•®c.Ico. ^®I.RE  cG^ ± faThicde .c± y cc- haltsrfu pal n~ . b s~ cii® c±ty- . te.wh n=c~=>ci  Ltca I.be >

Fig.  A1-1.  Plataforma del campus virtual CIBNOR.

2. Acceso a la plataforma

Para  poder acceder a  los  cursos  que  ofrece  la  plataforma,  es  necesario  que  el  usuario  tenga  un
usuario  y  contrasefia,  por  lo  que  es  necesario  que  el  usuario  haga  la  solicitud  via  electr6nica  al
Departamento de Control Escolar.

Una  vez  que  Control   Escolar  haya  procesado  la  solicitud,   la  Unidad  de  Educaci6n  a  Distancia
(UED) enviafa  al  usuario  un correo electr6nico que  incluifa el  nombre de  usuario y contrasefia.  Por
lo menos tres dJas antes del  inicio del curso.

Para acceder a los cursos selecciona el link ingresar que se encuentra en la parte superior derecha
de la  plataforma,  posteriormente se desplegara  una  nueva pagina donde el  usuario pod fa  ingresar
su  usuario y contrasefia (Fig. A1 -2).
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Ing,eca,

-
--I-__

Fig. A1 -2.  Interface de ingreso a  los cursos dentro de la plataforma.

2.Selecci6n de curso a ingresar.

Una vez que accedas a  la  plataforma,  se desplegafan  los  cursos  disponibles a  los  que  el  usuario
pod fa  ingresar.  Seleccionar "lnducci6n  CIBNOR"  (Fig.   A1-3).

a ..-pi.Iy~apor   I
+         a   ® C-p`Iprrt\.ilct-n[

Mis cur®oo

'.i  ofeT.a educat+va rDediada pot Li9TIQ Cansiderac`one! esei`clales

---,     F,c..~u-c_Cm

EE.E=
•'   lnduccioncIBNOR           J:ni:,-pT=ov±-
ttE
•..   Chito a. t±tu4to i~ra lngr.so ai Fbsgrado Gel CIBNOR

E=i=^qu=-i.-~-
•.`   Curso ae  ruv.Laclon ae )iigles

a.,  *#==T

;:fEro=-_-±---;:I-_       -
Fig. A1 -3.  Cursos disponit)les dentro de  le  plataforma del campus virtual.

3. Acceso al contenido de "lnducci6n CIBNOR".
Una vez que el usuario ingrese al ourso, se desplegara el contenido del ourso (Anexo 3).
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a
I   -onoR=.

I    PJ..®nLasioa  del cu/eo

•    Guha.a.`eg.c,oD

Novedades

B`enveluaos al C [BNO R

I   B,.n`..n,a.

I   nciBNOB

I    R.comda per I.. m®L.L.clan.. a.\ CIBNOR

PcrsgTado

I    Plan d. Fdi.A..-I(.  Pnm/JJr

a-DX

a  h  i,   +   0   I

---,-` -,..-

ci.-a . a. a..cb - ~m- I-`cob c.,ee

11

Fig.  A14.  Interface de acceso al curso de inducci6n.

Es  importante  que  el  usuario  acceda  a  las  primeras  ligas  dentro  del  curso,  ya  que  contienen  la
presentaci6n del  curso,  el tutorial de como  navegar dentro del  curso y  los contactos  relevantes en
caso de dudas (Fig. A14).

A
I     lndLchcun=\

I    Pies€ntacron  delcu[so

i.     Guiade  r`3i/ego-,lan -IBi¢r\veoLch

I   I,C,BNOR

I    RecoTndo  pot  !as  LDsl.la( Lol`.i  deL CIBNOR

Posg'ado

I    Plan a.  I.tiidLogd€  Po!oT2do

-L.6  a.c.5y  losseJ`'`cios.5ludran!ilas

-Ser`icio.de cchp`i`o

Tutorial: Come navegar dentro de la plataforma

~+rcontactosencasodedudassobreelcurso

Secciones del curso

`.

•-/

Subtemas

Las  /  indican que liaz completado la secci6n

Fig. A1-5.  Secciones dentro del curso de inducci6n.
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El  usuario  debefa  ingresar a cada  una de  las  ligas dentro del curso,  las cuales estan  catalogadas
coma secciones (indicadas en  rojo) y subtemas (indicadas con  icono de libro verde) en cada caso
(Fig.   A1-5).   Dentro   de  cada  subtema   el   usuario   ingresara  al   contenido   del   subtema,   este   se
muestra en el  panel  izquierdo como "Tabla de contenidos" y pod fa ver el contenido con  el  icono  L. .
EI contenido se miiestra como lecturas y/o videos referentes al tema (Fig. A16).

pOs9'a:             ,              9      `

I    La5becasy  lasser\iliase!tudlantiles

I   S.rvicloS de c6mputo

I    Splvicioi a.  8IblLol.ca                         rT;-a. :`caae. io

Pi.gunu3f!ecuei]les

`/    EvaluacLot`  sobr. poryi.dc

I   Cufsodehec.ro.hlnfaim.c(a

Pr.qunt.s(I.cu.nta!

/   [v.lu.cioncA!

Plan de Erfudrog de Po3g[.do

Ver contenido    ------------- +    +.

I ldrdcaDI]
b Pn-\ d. C~ a. kyco3 I f -- P-~i-nrm c\ CJttr`_ c\ m± er;os.in ou +see- icDrm. sirap ® lq. ¢+r` rs"

=trfu-rfuqu=-.i#fu-p_TkfrfuLi=#=dep..mat._o
u» Ptrym a. - afro rfu -. . _I_. a pouo~e .--! t . . pngxm r*. - w /rsourm co ~con. `me-co` b`- ~ul ,-\ ,be I ro

#:.N~trya.mL%##C#*r==#.#m#fty.to¥#C='J=TE=T==:.i* urty i P~ . h tom -in'.:'=:..:I:.:iTi`..=--=:-,=r..|`it:i=rfu-±J::|iEi?i:..:-;.:-::i=i:-i;:.:`:i:i
Couil`S€P-.--Png--.tryrdn.r="\F".i
Ne.no, papdu in

• Wto. -.~ -. l.co " I P~on -Cmzsrx u-.»>
I.:<ueto F. r`®c.b . usl-` try. . =brfro\

Fig.  A1-6.  Ingreso al contenido de un tema dentro del curso de inducci6n.

Cada  secci6n  esta  acompafiada  de  una  liga  con  preguntas frecuentes  (icono  azul)  sobre  el  tema
que se este revisando, y un cuestionario (lcono azul con paloma roja) que permitifa al usuario tener
una  retroalimentaci6n  sobre  el  tema  revisado  (Fig.   A1-7).   El   usuario  debefa   realizar  todas  las
evaluaciones de cada secci6n  para  poder obtener su  certificado que valide que  realiz6 el curso de
inducci6n  en  linea.  El  usuario  tend fa  tres  intentos  para  completar su  evaluaci6n  y  un  llmite  de  30
min  para completarlo.

FbsgTado

I   Plan do F..n^m. A. P~wL^^

I    ld. trE c.a y  lo€ sor`/icl`ii eii\.diantil.I

I   S.Tvl.Iosde  cbmpu`o

I   S.ivicio!d.  Bibl`ol.c.

Pr.9unt.I(I.cu.i`ceS

/  [,,lu.c.on !obl. pengi.do  _

-CurcodeAcc.3u.I.}niclm.r`dn  (CAl)

P'p,3"nl.Sll.'l`.Tl`.a

/    E`aluacicncA;

Preguntaofrecuente9
En est. s.ccto er)cocopae in. .etv! ae  pqgimto5 qiE t® nuten et`der a re5chr4 abnas dndae cLn tenos  er  c.ae d€ to aeT 9ueedo  ermo efi co4aclo  =co lca
respenem. a. e.oa ®co

rtyut
i LEI btorfe a ccor® c.- coco Tdap s--.
N®  hot I_ chtto. a. I. -i.fro pLlgdr .a Lftyn dl.es .-coochal-  ar.on o ul.ron
• Lc.- ~ on i-~ . Fin a r*+ rare- o.Tu3
EI PTl g. ddr I- - d frl.r I.nveo. ca mi`(e es-r tl cimd. -mud r - .mcth dt c.dr cm d{ b. p.ecg.in..
I.c.^coan~-rdonmr.®-ca.?
En of wc.I n".e op. mm`. 7 ®o . sryt+Oo wnrsb. p.. ®oc`®..do

E:valu acL6n sobre posgrado

I-
Fig. A1 -7.  Secci6n de preguntas frecuentes dentro de cada tema del curso de inducci6n.
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Para  finalizar  el  curso,  el  usuario  debefa  haber  ingresado  a  todas  las  ligas  dentro  del  curso  y
realizado las evaluaciones de cada secci6n.  Ademas, debera  realizar una encuesta breve sobre el
curso que se encuentra al final del contenido del curso.

El   cumplimiento   de  todos   los   requisitos   permitifa   ingresar  a   Certificado   y   emitir  el   certificado
electr6nico del curso (Fig. A1-8).

thcuosta

tl   [v.lu.ctoi`delcuiso

Cer`jficado

i    C.i`ilreeda

. L, .~ P.-a i-LL~ -pfty-rd I.I.~I t ---. (-a.
1. - I-. Len r I.. .ovm --.~ -I in.c -.... ce~~- 16.

. I. -W" ~m -C¢.:;I: rd Rrs-. -eo--. I. -. k-.
I. ~* k-in * .=iL^ chi r`-*. c~ c_::=A. * -. in.

` i .--. ~ ~ _-c~ -.,.- co. \o -.-coreI L' -A--a. I. c-a ---, c -.... ?I. ,oe c-,

.  ii -." C ..... «th -I. ctrLtt.  fu. rf". T w. d]. ct. -r<q. .-

I   1. -~.d Piav.in. a. ^coram-Ilo a. -Cwn[,I . L-£au[-,ae (P-Cf I -a
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Fig.  A1-8.  Emisi6n de certificado
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Anexo 2. ManLial del Administrador de la
plataforma de campus virtual CIBI\10R

1. Configuraci6n de las herramientas de evaluaci6n del curso

Una  vez  reclbido  el  correo  electr6nico  por  parfe  del  Departamento  de  Control  Escofar,  el  oual
debefa de incluir los rombres de los participantes y la direcci6n de correo electr6nico de cada uno
de  ellos  con  tres  dlas  de  anticlpaci6n  al  inielo  del  ourso.  EI  administrador  y/o  profesor  del  ourso,
configurara  las diferentes herramientas de evaluaci6n  propuestas en  el ourso.  Lo cual  se  realizafa
en  le plataforma que soporta el Campus virtual del CIBNOR htto//camDusvirtual.cibnor.mx/.

uno vex  ingresade a  la  plataforma,  el administrador o  profesor del ourso,  accede fa a cada  uma de
las  herramientas  de  evaluaci6n  para  editar  los  ajustes  necesarios,  como  se  muestra  en  le  fngura
A2-1.

a
ts`  A~aeNOR=

+   I   P[esentacion deL curse,

+   I   Guiadenavegac[oa,

+      -    Contactos,.

+           Novedades ,.

+ Bienvenidos al CIBNOR

+   I   Bienven`da,.

+  I  I,c,ENOR,

+   I   RecoTrLdopor l4s LnstalacrotiesdelcIBNOR,.

+ Posgrado

111111+

+   I   Plan de Estudiosde Posgrado,

+   .   hasbecasy los servicios.studiantlles,

+   I   ServLciosdec6mputo ,

+   I   SeTVLcios de Biblioteca,`

+           Pregu n(as frecuentes ,

dy   `£   Ev.luac`oD soD[e posgrado,.

+

Ednb,-         '*

Ed'lar-          a

Ear,, '

Eait®,-  1

+ Aiadr un.  &l\ndic  a /ea./so

Edin''

Ed'lu'         ¥`

Ed'tr-         Ea

EddiB-         ¥

+ Afirdw un.  &hndrd a rec`Ieo

Ed»u-        %

€dtr-       ia

€¢rtr-        !¢

Edi'8„         iz

Ed,(a.-          ia

Ed„Dr.  1  ti^

Figura A2-1.  Identificaci6n  de herramientas de evaluaci6n

Principalmente se  editafan  las fechas de apertura  y cierre  de  las  herramientas,  en  la  secci6n  que
se muestra en la figura A2-2.
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f Actualizando Examen en Posgrado©

Nofnore.         Ira_L±c-a.i cAi

Dcecnix:Ion          ij       fu.fro            ,        u       /        !=       ..,                                      _€Lm      :

Muesto la desenpcl6o en fa
pao!na  d®I  curse

©

. T,empe

Abnf eJexamen®        20

00

Cerrar el  ex8men          I

59

qoto                                      ,     20'7                                        ,     00

EE, H-

•      a+::;a.-Lc                                  .      2017                                            .      23

'  H.   HabEtai

LjTndeoBhempo®       3o              info                                    T.   Hormi

nao se aooteelderrco ®       haaecrfuatrmso.owl.

Penoaodeoraclaperae"o®      a              into                                .       Habitr

Figura A2-2.  Interface de configuraci6n de  la herramienta test de  Moodle

En  los  requerimientos  mostrados  en  la  figura  A2-2,  marcados  con  el  ntlmero  1,  se configurafa  la
fecha  de  apertura  y  cierre  de  la  herramienta,  inclusive  permite  ser  especificos  sobre  la  hora  de
apertura y cierre.  En  los requerimientos marcados como numero 2, se configura el lapso que tend fa
el  participante  para  contestar el  examen,  y  en  los  requerimientos  marcados  con  el  numero  3,  se
configura el procedimiento que se seguifa una vez que se agote el tiempo para realizar la actividad,
y la posibilidad de dar un tiempo de gracia para enviar la prueba.

En   esta   misma   interface   se   configuran   aspectos   coma   la   calificaci6n    requerida   para   ser
considerada coma  aprobada,  el  ni]mero  de  intentos  permitidos,  y  el  m6todo de  calificaci6n,  como
se muestra en  la figura A2-3.
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TCalificaci6n

Categona de caljficaci6n  ©        Posgraeo

Calificaci6napiobatona  ®        8co

I ntentos I)ermrtidos         3

MetodD de caLificaci6n  ®         Calidieaciin masaife                    .

Figura A2-3.  Secci6n  para configura el formato y condiciones de calificaci6n del examen.

Otras acciones que es posible realizar en esta  interface son  las que se muestran en  la figura A24,
en  las cuales se describe como se presentara el examen a los participantes tanto en el  numero de
preguntas por pagina como el comportamiento de las preguntas.

-Disefio de c6mo se presentara el examel.

Paglnanueva  ®        cd] IOpngivas

M&edodenayeqacl6n.  ©        Ljbe

MostraT r.€nas

T comportamento de las preguntas

Ordonar al azar lag respuestas  ©         si'

•  I    Repagrtyde

ComportamieTito de fas preguntas        Rchadrechcl6ooneoda         .

©

P®rmiflr ro-riacer dontro de un         No
lntento.

®

Cadaintertosebesaenel         No
aterior.

a
''tostaJ I,,€-

Figura A24.  Disef`o y comportamiento de preguntas del examen.
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Finalmente,  en  esta  interface,  se  configuran  las  condiciones  necesarias  para  que  se  considere
completada  la  actividad,  entre  otras,  si  es  necesario  que  el  participante  reciba  una  calificaci6n
aprobatoria, esto se muestra en la figura A2-5.

• FinaLizacich de actividad

Scouin~ de firp|zmch  ®    ^to.trJa rdndad com con-a oudo so aHor` te cedEme.

Req/err vcr     `  Be3aNfmcEbc\ees(I moupar.cortyeco

R®Quenr caktead6n ®     `  a chxiute dete.car uno c-fech om conoa.r ed. acmid

FZ.qpenrca.ifrowhqrci)alone     `  Rrtyldrcaldewh4PotLto®       Odekr!~a3dgivEtoccrgivrfe
®

T    _                               .     2017                                   .I:I     l+aEmar

Figura A2-5.  Condiciones de finalizaci6n de actividad.

2.   Generaci6n   de   cuentas   y   configuraci6n   de   las   credenciales   de   acceso   para   los
participantes en el curso

Una  vez  completadas  las diferentes  condiciones  para  la  correcta  aplicaci6n  de  las  actividades de
evaluaci6n   de   los   participantes   en   el   curso,   se   generan   las   cuentas   y   se   configuran   las
credenciales de usuario para que estos puedan acceder al curso dentro del Campus Virtual.
La   generaci6n   de   las   cuentas   y   credenciales   de   usuario,   se   generan   desde   el   perril   de
administrador de la  plataforma,  una vez iniciada la sesi6n como administrador en  el campus Virtual,
se accede a  la secci6n de administraci6n del sitio,  la cual se muestra en  la figura A2-6.
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Qureneg somce

Curao9

L,.+-c,
-I    .     --

cng:socE£¥.
1.,  \     111

11)

e=,-.ro-d
-.   `    -- -E=

. i : .:-. .
-.--

E    ffi..i-       a.)
L.]Z=°. t±w                 -Li7-Tc.i                 J~Ifma„iiso                   EE

-                 onneE=sem=.-ul=,

Figura A2-6.  Interface de administrador del Campus Virtual del CIBNOR.

Posteriormente  se  accede fa  la  secci6n  Usuarios  >  Cuentas  >  Mirar  lista  de  usuarios,  como  se
muestra en  la figura A2-7.
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Adnmstracion

-  Admhaec.6o oel gife

® No8ficacrofl.I

a Reofro

® Ca.aden`st.oas .varizadaS

-  Usulro3

.  Ctrmd,

J>  Mlrar li.t4 de  u.u-rlo.

a  Acaonca rna.Iv4. con usuaro3

a  AgreoaT use.ro

a Prefrocla! par deto c.el Vet/ano

a  Caapo8 de pellil dol usu.iro

a cchoha

a  Sutp usuance

1>  Sutr lnlagenes dc los tisuance

Figura A2-7.  Secci6n de  ingreso a cuentas de usuarios.

En   esta   seccidn   se   muestra   la   interface  que   se   presenfa   en   la   figura  A2-8,   en   la   cual   se
seleccionafa  la opci6n de dar de alta  un  nuevo usuario.
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73 Usuafioo
Fngon   i  2  `-i= a--I.)

. Nnevo 'il„o

~ ccmcoa. `B.pe   ~

^®^o'|'|  L,i r,

-0±
Figura A2-8. Visor de usuarios del Campus Virtual

Una  vez  que  se  selecciona  agregar un  nuevo  usuario,  se  muestra  la  interface  que  aparece  en  la
figura A2-9.
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EbH4pa.e>       .1    I_        .                                                      `    (,,I

Figura A2-9.  Interface para dar de alta un usuario.

En  esta  se  ingresa  la  informaci6n  pertinente  para  la  identificaci6n  general  del  usuario,  entre  otras,
nombre  de  usuario  en  el  Campus  Virtual,   contrasefia,   correo  electfonico  entre  otros.   Una  vez
completado  este formulario  (uno  por cada  usuario),  se  procede  a  enviar via  correo electr6nico  el
nombre de usuario y contraseF`a aqul generados, a cada uno de los participantes.

3. Generaci6n de reportes de calificaciones

Una  vez  que  los  participantes  realizaron  las  actividades  propuestas  para  aprobar  el  curso,  se
procede a generar el reporte de calificaciones y de encuestas de evaluaci6n del curso.

Lo  anterior  se  realiza,  accediendo  desde  el  aula  virtual  del  curso  a  la  secci6n  de  calificaciones,
como se muestra en  la figura A2-10.
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1111+

„

A
t     harfuerm=_

I   Presentoc.6n deL curgo

I    C]uuden.veg.c.ot}

Con`acto!

Nov®dade.

Bienve"dos al CIBNOR

I   8ienvenrd,a

I   EIcl8NOR

-    RecoTTLdo par  Las mstalaciol]es deL CI BNOR

Posgrado

I    PlaDde [studlosdo pesgr.do

I    Las becar y  Log a.rvicLof estudianLile5

I   SeTv`clo3 de Cdmputo

--I.,'.,.{.,--.

ectanie a. fiaaliz.cioB d .I cdrco

I
b-|~,nut,0

th--
lsn-toan'

]"tco ptomor

ko h.y ~ prfuo,

Achv\drd ,. ci.D,.

Rogiv eornoco o® I. .ce`roio I-he

Figura A2-10.  Aula virtual del curso de lnducci6n CIBNOR
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0L-
•' Rcoaam
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ID

=
Reporte del caliricador

Todo8 leo partieipa]it.8:7rf

"a  A 8 i-.  -i  =_  F  c A     i  A  i_  .. N s. a  a a  F`  a  -  i  v  `.  x y  I
Apedgivs)

Tirdco  A  a  c  I  i  F  G  i     j  i  I  ii  N  i  0  a  a  a  s  -   I  v  I,.  x  y  z
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.      -L` rm

Figura A2-11.  Reporte de calificaciones del curso.

En la figura A2-11, se muestra un menu desplegable, se abre dicho menu y se selecciona la opci6n
Exportar > Hoja de calculo Excel, como se muestra en la figura A2-12.

Reports del calihador                 .

Ajustes de la calmcacfon del curse
Preferencjas: F`eporte del carmcador

E3calal
V'sfa

Resumes
Resultados empieados en el curso
Editor resuttados
lmportar resumados

Letras
Vista
Edital-

Imporear
Arcnivo CSV
Pegar desde noja de calculo
Arct`ivo XML

EJ(Porfu,
Hqia de caJCLilo OpenDocument
Arcliivo de (exto slmpie

Figura A2-12.  Selecci6n  exportar a hoja de  Excel.
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Se  abrira  una  Interface  en  donde  se  puede  seleccionar,  si  se  desea  bajar todos  los  resultados  o
solo los de alguna secci6n o item en particular, coma se muestra en la figura A2-13.

Hcta de edlaho Excol                    .

Exportar a Hoi.a de cilculo Excel

-  Items de calificaci6n a incluir

Evaluacton  sabre posgraao     '

EvaluacH)n cAl      +

Total categorl`a      '

Evaluaclon ce fagAcadernlas ce      <
la oentactori

Tortycatryria     .

Evaluacion oeArea de servk:es      +

Total catego,ia      h.

Totaldelcurso      +

Se{8caonailodes,ninquno

• Opciones de formato de exportaci6n

Figura A2-13.  Interface de exportaci6n de reporte de calificaciones.

Una vez hechas las selecciones que se consideren  pertinentes,  se procede a descargar el archivo,
dando click en el  botdn de descarga.  Se baja  un  archivo en el formato de  Excel,  el cual  puede ser
editado conforme sea necesario.

1.    Actualizaci6n del contenido del curso

Previo a  la apertura  del  curso,  los  miembros  de  la  unidad  de  educaci6n  a  distancia  recopilaran  la
informaci6n  actualizada de cada  una  de  las dependencias  involucradas en  el  contenido  del  curso,
posteriormente seran realizadas las modificaciones respectivas.

5. Generaci6n de reportes de encuestas

Desde el  aula virtual  del curso,  accedemos a  la herramienta evaluaci6n del curso,  que se  muestra
en  la figura A2-14.    ,
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I   I.>= cernco. de tr.acpozt. y col.ten. Lee noTTnie uit.rn.e de cegilutd e
ideatLhacroo a. p. r.oa.a

'   pr.9umjas lr.cii.qte`

`/   Evdu.clod a. fue4 de s.m¢.o¢
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-ciLut

E*m). a. C-. .~ .^ia I.I c`ir co

I
a.qik. 'nA!". ®

th--,
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Figura A2-14.  Herramienta de Evaluaci6n de curso.

Se abre la interface que se muestra en la figura A2-15.
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Figura A2-15.  Interface de  la herramienta de  Evaluaci6n de curso.

Se accede a la secci6n de analisis,  la cual muestra la interface que se presenta en la figura A2-16.
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En  esta  interface  se  puede  revisar  los  resultados,  en  su  defecto  se  puede  exportar el  reporte  en
formato  Excel,  y como en  el caso de  las calificaciones,  se  puede  realizar la edicidn  que se estime
pertinente en este archivo.

Una  vez  generados  ambos  archivos  se  envian  via  correo  electr6nico  al  departamento  de  control
escolar.
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Anexo 3. Contenido detal]ado del curso de inducci6n

1.    Aspectos generales
Presentaci6n del curso

Objetivos
Objetivo general
Objetivos especlficos

Contenido
Aspectos Generales
Video de bienvenida
Presentaci6n  audiovisual del CIBNOR
Recorrido par las instalaciones del CIBNOR
Posgrado

Los planes de estudio y el reglamento de estudios de
posgrado

Las becas y los servicios estudiantiles
I Servicios de c6mputo

Servicios de Biblioteca
Curso de Acceso a la lnformaci6n

Academias de la orientaci6n
Acuicultura
Biologia  Marina
Biotecnologla

E:eo|:i::igr2cooi::Aridas
Areas de apoyo y servicio

Comunicaci6n de la ciencia. Sus afanes y sus dias
Area de servicios de laboratorios especializados
Trabajo seguro en los laboratorios
Los servicios de transporte y cafeteria,.  las normas

internas de seguridad e identificaci6n de personas.
El servicio de correo electrdnico e internet para

estudiantes.
Descripci6n del programa de acercamiento de la

ciencia a la educaci6n  (PACE).
Guia general
Evaluaci6n

Guia de navegaci6n en la plataforma
Contactos

i:esagsradde°servicio
2.     Bienvenidos al CIBNOR

Bienvenjda
lntroducci6n
Video de bienvenida

EI CIBNOR
lntroducci6n
Video  institucional

Recorrido por las  instalaciones del CIBNOR
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lntroducci6n
Video de recorrido

3.     Posgrado
Plan de estudios de posgrado

lntroducci6n
Presentaci6n: Planes de estudio y reglamentos de posgrado
lnfografia:  Plan de estudios de posgrado

Las becas y los servicios estudiantiles
lntroducci6n
Presentaci6n:  Departamento de becas y apoyo estudiantil
lnfografia..  Departamento de becas y apoyo estudjantil
Preguntas frecuentes

Servicios de c6mputo
lntroducci6n
Presentaci6n: Servicios de C6mputo
lnfografla:  Servieios de C6mputo

Servicios de biblioteca
lntroducci6n
Presentaci6n:  Biblioteca Dr.  Daniel  Lluch  Belda
lnfografia:  Biblioteca  Dr.  Daniel  Lluch  Belda

Preguntas frecuentes
Evaluaci6n sobre posgrado
Curso de acceso a la informaci6n (CAl)

lntroducci6n
Video tutorial:  cC6mo solicitar la clave de acceso remoto a

CONRICYT?
Video tutorial:  cC6mo reallzar bi]squedas en CONRICYT?
Video tutorial:  6C6mo realizar bi]squedas en SCOPUS?
video tutorial:  6C6mo realizar busquedas en revistas con factor de•impacto en Journal Citation Reperts?

Preguntas frecuentes
Evaluaci6n

4.    Academias de  la orientaci6n
Academias de la orientaci6n

lntroducci6n
Presentaci6n: Academias de la orientaci6n
lnfografia: Academias de la orientaci6n

Preguntas frecuentes
Evaluaci6n de las academias de la orientaci6n

5.    Areas de servicio
Areas de servicios e infraestructura informatica

lntroducci6n

Pnrf%%::;Fac'&#eya:e#e°s£#::ogee::fTi:'s°t:u%t':;:a,:i;rrumc£:,rflnformatlca
Comunicaci6n de la ciencia, sus afanes y sus dias

lntrodiicci6n
Presentaci6n:  Extension  y divulgaci6n cientifica
lnfografia:  Comunicaci6n  de la ciencia,  sus afanes y sus dias

Programa de acercamiento de la ciencia a la educaci6n (PACE)
lntroducci6n
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Presentaci6n:  Programa de acercamiento de la ciencia a la educaci6n
lnfografia:  Programa de acercamiento de la ciencia a la educacidn

Subcoordinaci6n de laboratorios y servicios anallticos
lntroducci6n
Presentaci6n  y texto:  Subcordinaci6n de laboratorios y servicios
analiticos
lnfografla:  Subcordinaci6n de laboratorios y servicios
anallticos

Trabajo seguro en los laboratorios
lntroducci6n
Presentaci6n:  Inducci6n a la seguridad en  los laboratorios y areas del
CIBNOR

Los servicios de transporfe y cafeteria;  las normas internas de seguridad e
identificaci6n de personas

lntroducci6n
Presentaci6n:  Los servicios de transporte y cafeteria;  las normas
internas de seguridad e identificaci6n de personas
lnfografja:  Los servicios de transporte y cafeteria; las normas internas
de seguridad e identificaci6n de personas

Preguntas frecuentes
Evaluaci6n de Areas de Servicios

6.     Encuesta (evaluaci6n del curso)
7.     Emisi6n de certificado
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