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1)        OBJETIVO

Definir las actividades para obtener la carta de no adeudo de la Biblioteca como requisite para tener
derecho  a  realizar examen  de  grado  para  egreso  del  Programa  de  Estudios  de  Posgrado  del
CIBNOR.

2}        ALCANCE

Aplica a todas las personas solicitantes, personal docente y las areas involucradas en la expedici6n
y autorizaci6n de la carta de no adeudo de la Biblioteca del CIBNOR.

3)        POLiTICAS

NO aplica

4}         DEFINICIONES

a)         Biblioteca:

b)         CIBNOR:

c)         CIP:

d)         DEPFRH:

e)       Persona
solicitante:

Biblioteca "Dr. Daniel Lluch Belda".

Centro de lnvestigaciones Biol6gicas el Noroeste, S.C.

Consejo lntemo de Posgrado

Direcci6n de Estudios de Posgrado y Fomaci6n de Reoursos Humanos.

Estudiantes  inscritos  en   los  Programas  de   Estudio  de   Posgrado
CIBNOR.

5)        RESPONSABILI DADES

a)       Del personal tecnico de servicio de atenci6n al pdblico:

1.        Verificar  en  el  sistema  informatico  de  la  Biblioteca  el  estado  de  pfestamos  de  material
bibliogfafico de la persona solicitante.

b}       De la persona Responsable de la Biblioteca:

1.        Generar y entregar la carta de no adeudo de la Biblioteca a la persona solicitante.
2.        Supervisar la ejecuci6n del presente procedimiento.

c)       De la persona solicitante:

3.        Acudir y solicl.tar oportunamente la carta de no adeudo a la Biblioteca.

`     :  ,,  ,:   ,./ ..,,.
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6)        ACTIVIDADES

a.        Desarrol lo

No. Ftesp®nsable Actividad Documento
1- Persona Solicita  la  carla  de  no  adeudo  en  el   m6dulo  de Correo electr6nico

solicitante informaCi.6n de la Biblioteca o por correo electr6nico a
biblioteca®.cibnor.mx

2. Personal Recibe la solicitud y verifica en el catalogo del sistema Correo electr6nico
tecnico de informatico de la Biblioteca, si la persona solicitante
servicio de ouenta con pfestamos de material bibliogfafico
atenci6n alptiblico v,gentes.

6Cuenta con pfestamos?

Si, continua en la actividad siguiente.
No, continda con la actividad 5.

3. Personal Notifica a la persona solicitante los adeudos para que Correo electr6nico
teenico de proceda conforme al Procedimiento para el pfestamo
servicio deatenci6nalptiblico de material bibliogfafico.

4. Personasolicitante Recibe la notificaci6n de los adeudos. Correo electr6nico`\

dRealiza la devoluci6n, reposici6n o pago del material
bibiiogfafico7

Si, continua en la actividad siguiente.
No, continL]a concluye el procedimiento.

5. Persona Expide y entrega a la persona solidtante la caria de Carta       de       no
ResponsabledeBiblioteca no adeudo de la Biblioteca, impresa o digitalmente. adeudo

FIN DEL PROCEDIM]ENTO
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b.       Diagrama de flujo

Procedimiento para obtener carfa de no adeudo

8®LL

Persona solicitanfe Personal t6cnieo de servicio de afenci6nalptiblico Persona Responsable de Biblioteca

Inicio+

Solicita carta d; noadeudo

--

-- I     Rsffujb=ish°`'dc:tupq?s¥ae#fi=I

tc,uenta
con prestamos?Si+

F3ecibe notificaci6n I  I nf8[Taitfr[Bvg::jfuni8iscjfndeI.

d€vRoi:#6an,
Sz .   aEElitdeoy : npt:ers¥ncaa:Eigiefann?ereposici6napago? IN

+-
. -

7)        REFERENCIAS

NO aplica

8}           AN EXOS

1.           Carta de no adeudo

9)        CONTROL DE CAMBIOS

No. derevisi6n Fechaaaaa-mm.aa Descripcich del cambio

01 2022-05-09 Em si6n del dooumento
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ANEXOS
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1.     Cartadenoadeudo`

La Pars Baja Gatiformia §ur=

XxhRE+REF+JE
BRE€clo*- BE E§Trml®s BE  po§GRrmo i-
F®RitLL±€Iost.DERE€LR§QSHLELI*|rl-O§
PRE§LngTE

hlediante la pres±nte hags €enstar que el alutnne do adeBdr
material Srfefa€grffi=¢ §e.ifea ncegiv¢S registrs§ de Eibti@Sesa.

Sin mis per el m¢mcato, aprst.€€ha fa tnt; asich pare eel.-iarle un €ediat salnde.

.iH*`-I.+Effi.ngTE

R€spons3ble de BibHates&

C. €. p.  *frohiro
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