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1)      Objctivo

Detominar log pasos a seguir por los estudfantes para sue inseripciones y reinscripciones.

2)     Alcance

Estudiantes Nivel Maestri'a.
Estudiantes Nivel Doctorado.
Estudiantes espectales.
Directores de Tesis.
Co-Djrectores de Tesis.
Departamento de Control Escolar.

3)     Politicas

NO aplica.

4)     Definiciones

a)     Estudiante
especial:

b)      DCE:

Personas  inscritas  en  otras  instituctones  que se  registran  en  el  Posgrado
de CIBNOR, para cursar materias aisladas del catalogo de cursos.

Departamento de Control Escolar.

c)      DEPFRH:                   Direcci6n de Estudios de posgrado y Formaci6n de Recursos Humanos.

5)     Responsabilldades.

a)      Del estudiante:

•       lnscnbirse y reinscribirse en los periodos esoolares correspondientes.

b)     Del Director o co-Director de Tesis:

•       Avalar la inscripci6n y reinscripci6n del estudiante.

c)      DeltitulardelDCE:

•       Verificar  y,   en   su   caso,   registrar  las   inscripciones   y   reinscripciones   de   estudiantes   de
Po§grado y espeeia!es.
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6)     Activldades

a)   Desarrollo

No. Rest)onsable Activ]dad Documentot Estudiante Requisita, de comdn aouerdo y con el aval de su Director Fomato de
de  Tests  a  en  su  caso  lee  Co-Directores,   el  formato inscripci6n
correspondiente.

2. Estudiante/ Si  estuvo  inscrtto en  oursos y  talleres,  debefa  evaluar a Encuesta
DCE sue   profesores   a   trav6s   del   formato   de   enouesta   y electr6nica

realizar la entrega del mismo ante el DCE.
3. Estudlante Ingresa    en  la  ventanllla  y/o  platatorma  lnformatlca  del

DOE   en   las   fechas   sehaladas   par   los   calendarios
escolares,   la   evidencia   en   papel   y/o   digitalizada   delformatodeinscripci6noreinscripci6nrespectivo.

4. DCE Verifica    y,    en    su    caso,    registra    la    inscripci6n    o Recibo de pago
reinscnpci6n del estudiante.

Dicha verificacl6n  contempla  la  situaci6n  acad6mica  del
estudlante     (adeudos     flnancleros     y     acad6mlcos     -
materias) e infomarlos oportunamente al estudiante.

5. Estudiante Una vez que se le notifica el cupo o disponibilidad,  oubre Recibo de pago
especial el pago comespondiente.

6. Estudiante Requisita el formato comespondiente. Formato de
especial inscnpci6n

7. DCE Verifiea     y,     en     su     caso,     registra     la     inscripclch Fomato de
correspondiente. inscripci6n
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b)   Dlagrama do flujo

Procedimiento para lnscribir y reinscribir estudiantes en el Posgrado

9!,£

Estudiante DCE

Irrao

e regi8tr6 en uCon aval de Director de
Tesls se reglstra -IE=               I--

cos a talleresI_iii_
lnconpaon          i                          '

Process onouestas ,ontregadatesaDEPFRH.yautorizalnsoripc*6n

I

I

Encue8ta

J
N

Se Inscribe a FRegi8tra en el si8tema de
se reineeribe coritrol esolar

dThen e adeu dos?No+Efectua pago              S.

]|    jnc=rifi=6an    I

I

Fin
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Procedimiento para inscribir estudiantes especiales

8aLJ-

DCE Estudiante especial

lnicio

J
Avisa de cupo aaspiranfes

Paga o aereditaconvenbpaninseripcich

i
Reoistrainscripci6ncorrespondiente

Se inscribe

iFin

7)     Rotoroncla8

I       Fieglamento de Estudios de posgrado.

•       Tarifario de servicios de posgrado.

-       Encuesta de evaluaci6n de cursos en linea.

8)    Anexce

1`      Fomato  de   inscripel6n   Maestn'a  en   Ciencjas  en   el   usa,   Manejo  y   Preservaci6n  de   fas
F3ecursos Naturales.

2.      Fomiato  de  inscripci6n  Doctorado  en  Ciencias  en  el  Uso,   Manejo  y  Preservaci6n  de  los
Reoursos Natural6s

3.      Formato de inscr]pcl6n Doctorado en ciencias en Bioeconomia pesquera y Aouicola.
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4.      Fomato de inscnpci6n especial.

9)     lndlcador

NO aplica.

10)  Control de camblos

Ndmero de Focha de D®Scripc[6n del caml}lorevis]6n actualizac]6n
01 2011J)101 Emisi6n del dooumento

02 2018-11 -20
Actualizaci6n del documento de acuerdo a los fomatos del
proceso de calidad regulatoria intema
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An®xOs

1.     Fomato de  lnecrlpcl6n Maestria en Clenclas en el  Uso,  Manejo y  Proservaci6n de los
Rocursos Natitrales.
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Registro e ir`sicnpadn de est`idiantes
.\lac5tria cn Cienaas en el Use, ManEjo ?-Pres`Ezl-aa6n de los Recursos Naturales
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2.           Formato de lnscripcj6n Doctorado on cl®nclas ®n el  uso,  ManeJo y preservacl6n d®
los Recurso8 Naturales

I-.errtii?   c}e   iiwe5tigatjerre5   Bichngj{as   c!el  rtiJoj.ca:-5tt?,   S,I:.

Pi7`ectiL`ji d€  Estudto5  d€  Po5grado  ¥  Formac{on   de  i`e{ufisoi  Hurtian®=

Q£.aa 't~?f`}f`rf{£.   .rk:   Cctrtt -i=     55 I:i,ar

Rf gistro € inscripa6n de estudiAntes
toctorado en Cier`aas en el L'so. }1amejo ?-neser`-aa6z` de los Reairses Naturdes
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3.     Formato d® ]necrlpc]6n Doctorado ®n clenclas en Bioeconomfa pesquora y Acuicola

Centre d€  I iivestigacioiies Biolbgi{as del r¢cii oEste. i. C .
Dit€cciLin;i`r!fieEsttjdio5dePa5giadoyFormacidr`deRecursQsHLim3]`cr,-
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Pegistroeinscripcichdeestudiantes
Dcetorad® en Ciimaas en Bioecof`omia Pesquera i- Acuicola
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4.     Fomato de lnscripcl6n espocial.

Ci3
rr:T!

cENTRODEINVEsllGAcloNEsBIOLOGicAsDEI,NOROEsrE,s.c.
DREcaoN IRE Es"Dlos DE posGRADo

nEPTo. DE coNTroL EscoLAR

STRO E INSCRIPCI0N DE ESTUDIANTE ESPECIAL
a~IENAR A MAQUINA DE pREFERENclA)

CORRE0ELECTRONIC0:

Nombre del alumno(a)._

4ESTA REALIZAIDO SU TESIS EN EL CENTRO?    SI         NO

4ES EMPLEADO DEL clB y REALlzA rsn;Dlos?   sl        No

PER]ODOEScOIAR FECHA.

ACTIVIDAI)ES A IAS OUE SE INSCRIBE

NOMBRE DEL CURsO O AC TI VDAD                                            CIAVE

NOMBRE Y FRMA DEL ALUMNO NOMERE Y H RMA DEL DRECTOR DE TESIS
0 RBSPONSABLE REL PROYECTO
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