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1) Objetivo

Determinar los pasos a seguir por los estudiantes para sus inscripciones y reinscripciones.
2) Alcance
Estudiantes Nivel Maestria.
Estudiantes Nivel Doctorado.
Estudiantes especiales.
Directores de Tesis.
Co-Directores de Tesis.
Departamento de Control Escolar.
3) Politicas
No aplica.
4) Definiciones
a) Estudiante
especial: Personas inscritas en otras instituciones que se registran en el Posgrado
de CIBNOR, para cursar materias aisladas del catalogo de cursos.
b) DCE: Departamento de Control Escolar.
c) DEPFRH: Direccién de Estudios de Posgrado y Formacién de Recursos Humanos.
5) Responsabilidades.
a) Del estudiante:
» Inscribirse y reinscribirse en los periodos escolares correspondientes.
b) Del Director o Co-Director de Tesis:
e Avalar la inscripcién y reinscripcién del estudiante.

c) Deltitular del DCE:

« Verificar y, en su caso, registrar las inscripciones y reinscripciones de estudiantes de
Posgrado y especiales.
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6) Actividades

a) Desarrollo

No. | Responsable | Actividad Documento

1. Estudiante | Requisita, de comun acuerdo y con el aval de su Director | Formato de
de Tesis 0 en su caso los Co-Directores, el formato | inscripcion
correspondiente.

2. Estudiante/ | Si estuvo inscrito en cursos y talleres, debera evaluar a | Encuesta

DCE sus profesores a través del formato de encuesta y | electronica

realizar la entrega del mismo ante el DCE.

3. Estudiante | Ingresa en la ventanilla y/o plataforma informatica del

DCE en las fechas sefaladas por los calendarios
escolares, la evidencia en papel y/o digitalizada del
formato de inscripcién o reinscripcion respectivo.

4 DCE Verifica y, en su caso, registra la inscripcion o | Recibo de pago
reinscripcion del estudiante.

Dicha verificacién contempla la situacién académica del
estudiante (adeudos financieros y académicos -
materias) e informarlos oportunamente al estudiante.

5. Estudiante | Una vez que se le notifica el cupo o disponibilidad, cubre | Recibo de pago
especial el pago correspondiente.
6. Estudiante | Requisita el formato correspondiente. Formato de
especial inscripcion
[ DCE Verifica y, en su caso, registra la inscripcion | Formato de
correspondiente. inscripcién
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b) Diagrama de flujo

Procedimiento para Inscribir y reinscribir estudiantes en el Posgrado

Estudiante

DCE

( Inicio )

Con aval de Director de

Tesis se registra

1]

Y

e registrdé en U
periodo anterior a
rsos o talleres

Formato de
inscripaiéon

d Evalta profesores _}

Procesa encuestas,
enfrega datos a
DEPFRH, y autoriza
inscripcion

I

Encuesta

S

No

A

Se inscribe o
se reinscribe

Registra en el sistema de
control escolar

Fase

@

Efectua pago

¢ Tiene adeudos?

No
L 4

Confirma

inscripciéon

Fin
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Procedimiento para inscribir estudiantes especiales

DCE

Estudiante especial

( Inicio )

A

Fase

; Paga o acredita
Avisa t.:ie P08 convenio para
aspirantes inscripcion

Registra
inscripcion Se inscribe
correspondiente
Fin

7) Referencias

= Reglamento de Estudios de Posgrado.

=  Tarifario de servicios de posgrado.

=  Encuesta de evaluacién de cursos en linea.

8) Anexos

1. Fommato de inscripcion Maestria en Ciencias en el Uso, Manejo y Preservacién de los

Recursos Naturales.

2. Formmato de inscripcion Doctorado en Ciencias en el Uso, Manejo y Preservacion de los

Recursos Naturales

3. Formato de inscripcién Doctorado en Ciencias en Bioeconomia Pesquera y Acuicola.
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4. Formato de inscripcion especial.
9) Indicador
No aplica.

10) Control de cambios

Numero de Fecha de
revision actualizacién Descripcion del cambio
01 2011-01-01 Emision del documento
Actualizacion del documento de acuerdo a los formatos del
= SRl proceso de calidad regulatoria interna
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Anexos

1. Formato de inscripcion Maestria en Ciencias en el Uso, Manejo y Preservacion de los
Recursos Naturales.

Registro e inscripaon de estudiantes
Maestria en Cienaas en el Uso, Manejo v Preservacaon de los Recursos Naturales

Nombre del
estudiants

No. de expedisnts

Correo electronico

institucional
()1 ) & { ) Acuicultura
{ )2 ) 7 { ) Agncultura Sustentable

- .lé.que = { )3 ) 8 Orientacién | () Biclogia Manina
e { 14 12 ( ) Biotecnologia

{ )5 { ) Ecologia de Zonas Andas

Nombre del

Director / Codirectores

n ser sohicitados al Direc

) Ecologia Fesquera

rritos a contimuacion debex

( ) Acuicultura

( ) Agncultura en
Zonas Andas

) Flaneacion Ambiental v Conservaaon

Linea estrategica

T

Proyecto(s) de adscripcion

Clave

Nombra

Origen de los recursos | ( ) Fiscales { ) Recursos propios
Clave Descripcén

Firma del estudiants Firma del Director 'Codirectores de Tesis
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2. Formato de inscripcién Doctorado en Ciencias en el Uso, Manejo y Preservacién de

los Recursos Naturales

Registro e inscripaon de estudiantes
Doctorado en Cienaas en el Uso, Manejo v Preservaaon de los Recursos Naturales

Nombre del
estudiants

No. de expedients

Correo slectronico
()1 {16 ( ) Acuicultura
( )2 ()7 ( ) Agricultura Sustentable

Slmstn d opaiaie ()3 { )18 Orientacion | ¢ -Biiloﬁu. Marina

inscribe - - :

(14 ()% ( ) Bioteologia
()5 i) EL‘OIQEM

Nombre del Director/ Codirectores des
Tesis

critos a contimnuacion deberan ser solicitados al Di

( ) Acuicultura ( ) Ecologia Fesquera

académico { ) Agncultura en Zonas ( 1 Flaneaadn Aambiental v Conservaacn
Andas

Linea estrategica

Nombre
ﬁrvy‘do(s) de adscripcion
Clave
Nombre
Coigen i Jos { ) Fiscales { )Recursos propios
TeCUrsos
Clave Desai
Firma del estudiante Fuma del Director 'Codirectores de Tem:is /K

Pégina 8 de 10 ,_Q
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3. Formato de inscripcién Doctorado en Ciencias en Bioeconomia Pesquera y Acuicola

Fegistro e inscripcion de estudiantes
Doctorado en Ciencias en Bioeconomia Pesquera v Acuicola

Nombre del
estudiante

No. de expediente

Comreo electrénico
institucional

]

) 4

Semestre al que se
inscribe

O b

K]

L

O

Ornientacion { )Ecosistemas v
Cambio Climaticoen
Fesquenas

) Biologia v Ecologiade la

¢ ' Eseecmomua Froducadn Fesquera v Acuicola

Nombre del

Director/ Codirectores
de Tesis

Los datos descritos a continuacion deberan ser soliatados al Director de Tesis
{ ) Acucultura { ) Ecclogia Pesquexa

Programa académico

{ )Agnculturaen
Zoras Andas

{ ) Planeacion Amhiental v Conservacon

Linea estrategica

Nombre
Proyecto de adscripcion
Clave
Nombre
Origende los recursos | ( ) Fiscales { ) Recursos propios
ve n

Fima del estudiante Firma del Director/ Codirectores de Tesis
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4. Formato de inscripcién especial.

a3

CENTRO DE INVESTIGA CIONES BIOLOGICAS DEL NOROESTE, S. C.
DIRECCION DE ESTUDIOS DE POSGRADO
DEPTO. DE CONTROL ESCOLAR

0 1 ES ANT P
(LLENAR A MAQUINA DE PREFERENCIA)

CORREO ELECTRONICO: ) TEL.

CIA

Nombre del alumno(a):

Apellido Patemo Makmo Nombre(s)

(ESTA REALIZANDO SU TESIS EN EL CENTRO? SI _ NO_

¢ES EMPLEADO DEL CIB Y REALIZA ESTUDIOS? SI_ NO

PERIODO ESCOLAR: [ ] rECHA:[ |

ACTIVIDADES A LAS QUE SE INSCRIBE

NOMBRE DEL CURSO O ACTIVIDAD CLAVE

GRUPO

NOMBRE Y FIRMA DEL ALUMNO NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR DE TESIS
O RESPONSABLE DEL PROYECTO

USO EXCLIEIVO DE CONTROLESCOLAR
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