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1)      Objetivo

Determinar de manera puntual los pasos a seguir para el registro de los tutores intemos y externos.

2)     Alcance

Estudiantes Nivel Maestria.
Estudiantes Nivel Doctorado.
Directores de Tesis y Co-Directores.
Departamento de Control Escolar.
Direcoi6n de Estudios de Posgrado y Formaci6n de Recursos Humanos.

3)     Pol'ticas

NO aplica-

4)     Definiciones

a)      DCE: Departamento de Control Escolar.

b)      DEPFRH:                   Direcoj6n de Estudios de posgrado y Formaci6n de Reoursos Humanos.

5)     Responsabilidades.

a)     Del Director de Tesis o co-Directores y del estudiante:

•        Llevara cabo el registrodel comit6Tutorial.

b)      DelaDEPFRH:

•       Verificar  que  el  tutor  registrado  cumpla  con   los  requisitos  minimos  para  serlo,   asi  como
autorizar   su   incorporaci6n   a   la   plantilla   de   tutores   del   programa   de   estudjos   de   posgrado
respectivo.

c)       Deltitulardel  DCE:

•       Llevar a cabo el registro de tutores en el sistema de control Escolar que le sea turnado por el
titular de la DEPFRH.

6)     Actividades

a)   Desarrollo

No. Responsable Actividad Documonto
1. Estudiante Solicitan el  registro del  Comite Tutorial  y,  en  su  caso,  la •  Oficic+solicitud

Director de inclusion  de  nuevos  tutores  del  Programa  de  Posgrado, de registro de
Tesis/ Co- mediante el  formato de oficio autorizact6n,  anexando  las com ike tutorial
Directores cartas de aceptaci6n y/a ourrroulum vitae. •  Carta deaceptaci6n•Curriculum
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No. Rosponsable Actividad Documento
2. DEPFRH Remite   la   respuesta   de   la   solicitud,    expresando   la Comunicado   de

aceptact6n   de   los  tutores   (internos   o   extemos),   o  el respuesta
rechazo con los motivos respectivos.

3. DEPFRH/ En caso de aceptaci6n,  registra en el sistema   de control Formato           de
DCE escolar a los tutores intemos o externos y sefialando los registro

documentos  que  deben  ser  requeridos  al  estudiante  y
Director de Tesis I)ara complementar el tfamjte.

4. DEPFRH/ En      caso      de      rechazo,       solicitan       los      ajustes Formato           de
DOE correspondientes  al  estudiante  y  Director  de  Tesis  para regi stro           con

complementar el tfamite. observaciones
5. EstudianteDirectordeTesjs Presentan la documentaci6n requerida  en la DEPFRH.

6. DCE Lleva a  cabo el  registro en el  sistema de  control  escolar
correspondiente autorizado por la DEPFRH.

b)   Diagrama do f]ujo

Procedim iento: Registra r tutores into mce y exte riros

Estudiante Director de Tesis oCodiredores
DEPFRH DOE

6Autoriza?

J

a

Solicita se I rtegra propuesta Inicla regisfro y

I

registre Corrft6 de Comit6 y tuma S'o#cita a Estudjante
Tutonal pa ia autorizack5n y Diredor requisites

Solicitud
I

J
Registra en eJSlstemadeControlEscolarEn conjunto conestudienteintegra nrequisitos

I

Fin
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7)     Reforencjas

-       Reglamento de Estudiosde posgrado.

8)     Anexos

a)     Formato de registro de comite tutorial  programa de Maestria en Ciencias en el Uso,  Manejo y
Preservacj6n de los Recursos Naturales.

b)     Formato de registro de comit6 tutorial  programa de Doctorado en  Ciencias en el  Usa,'  Manejo
y Preservaci6n de los Reoursos Naturales.

c)      Formato  de  registro  de  comit6  tutorial  programa  de  Doctorado  en  Ciencias  en  Bioeconomia
Pesquera y Acuicola.

9)     lndicador

NO aplica.

10)   Control de cambios

Ndmero de Fecha de
Descripci6n del cambiorevision actualizaci6n

01 201 1 roi -01 Emisi6n del documento

02 2018-11 -20
Actualizaci6n del documento de aouerdo a los formatos delDrocesodecalidadregulatoriaintema
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Anexos

a)    Formato de registro del Comit6 Tutorial del Programa de Pcegrado de Maestria
en Ciencias en el Uso, Ivlanejo y Preservaci6n de los RecLirsos Naturales

La Paz` a. C. S.. inseTte die. de inserte iiics. inselle afio.

Directom d e Estudlos d e Pos grado y Fo rmad 6n d e F`ecutsos Humanos .

Par media del presente, nos  permitimos proponer a ustecl. Ia integracj6n  eel Comite
Tutorial pare el (la) estudiarke  inserte aqui el f`omt)re complete. en la orienteci6n de
inseitaraquioTientaci6n,enelnivelMaestrl.a.conti.tulodetesrsinsertaraquitinllode
ieeja, de acLferdo a lo siguiente:

aae Nontre rtltJ5®
`.     ,,   I      .aeepa€g:ica-enef"a

insorte s» ®s ulr€cetr~o-DirectsIatutr.segchseaelcase

Se  presentan  come  gnexo5 iss cgrtas de  sceptgcrin  y giuzz*u.tug `dae d® cgdg uno de fog
cofutores.

Atentamente.

Nornbe y farma de3 essndBttte                       Nombre y fine del omBceT d€ Tes€ o CoomectoTeg

so 8o.  DEFYFRH
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b)    Formato   de   registro   del   Comit6   Tutorial   del   Programa   de   Posgrado   de
Doctorado en Ciencias en el Usa, Manejo y Preservaci6n de los Recursos Naturales

La Paz, 8  C. S„  ins®rt® die,  ae inserte mos, iriserte afio.

Directora de Estudjos de Posgraclo y Formaci6n de Recursos  Humanos.

Par  medio  del  presents,  nos  permitimos  proponer  a  usted,  la  intograCi6n  clel  Comit6
Tutorial  para  el  (la)  esfud)ame    inserte  aqui nombpe  complete.  en  la  onentaci6n  cfe
insem[ aqui orientaci6n,  en  el  nivel Doctorado, con tfulo de tesis insert3r aqu-tfrolo
de tesis, de acuerdo a lo 5igiiiento:

£5ta±ce hlomtne dHB l`tor I ns ttrLrech
-i I   .   ,'. *'  ,   '0®pe.vljaectanpth-

'ns®-sl ®S"tecbrireodir.otDr®Corfuidr,s-oins..elCJSO

Se  oresentln  coma  anexos  las  cartas  de  aceptacldn  y  €=cane6ife ydtoe  de c.da uno  de los
cotuto res .

Atentamente.

bertote y firrro d®l ®stLidcont-                      a.oml]re y ft-a.4 Diecord. Term a.Cfo±.ts

!ta  Bo   DEPvFRrt

ftyfy
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c)    Formato   de   registro   del   Comite   Tutorial   del   Programa   de   Posgrado   do
Doctorado en Ciencias en Bioeconomia Pesquera y Acuicola

i.   ACTA DE DEsiGAIAa6hi DE cowrri TuroRiAL

La pat,  B.C.S., a                     de

LeComisi6ndeAdmisi6ndelDoctoradoenCie":iasenBioa:onomi3PesquerayAcin.cola_
de conformidad con e I lincamierlto de Estudios de Dosoredo en .?;isE.E5Hunca Pesq uera y Acuicob ecord6
designer al a! urn no:

Ape!lido patemo                            Apell-do materno

Can registro:

A los Profesores abajo firmantes, come miembres delcamit€Tutorial, con lafinalidedded®rseguirrientE>
a! cumplimiento de  su  Programs Individual de  Actividades y al desarrollo de su Tesis.

COMITE TUTORIAL

in

Ccordinador de  Posgrado  {CIBNOR,  CIclhIAR y  UM)
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