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1) Objetivo

Determinar de manera puntual los pasos a seguir para el registro de los tutores internos y externos.
2) Alcance

Estudiantes Nivel Maestria.

Estudiantes Nivel Doctorado.

Directores de Tesis y Co-Directores.

Departamento de Control Escolar.

Direccion de Estudios de Posgrado y Formacion de Recursos Humanos.

3) Politicas

No aplica

4) Definiciones

a) DCE: Departamento de Control Escolar.

b) DEPFRH: Direccion de Estudios de Posgrado y Formacion de Recursos Humanos.

5) Responsabilidades.

a) Del Director de Tesis o Co-Directores y del estudiante:

e Llevar a cabo el registro del Comité Tutorial.

b) Dela DEPFRH:

e Verificar que el tutor registrado cumpla con los requisitos minimos para serlo, asi como
autorizar su incorporacion a la plantilla de tutores del programa de estudios de posgrado
respectivo.

c) Del titular del DCE:

* Llevar a cabo el registro de tutores en el Sistema de Control Escolar que le sea turnado por el
titular de la DEPFRH.

6) Actividades

a) Desarrollo

No. | Responsable | Actividad Documento

1. Estudiante | Solicitan el registro del Comité Tutorial y, en su caso, la | « Oficio-solicitud
Director de | inclusién de nuevos tutores del Programa de Posgrado, | de registro de
Tesis/ Co- mediante el formato de oficio autorizacién, anexando las | comité tutorial
Directores cartas de aceptacion y/o curriculum vitae. e Carta de
aceptacion

e Curriculum
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No. | Responsable | Actividad Documento
2 DEPFRH Remite la respuesta de la solicitud, expresando la | Comunicado de
aceptacion de los tutores (internos o externos), o el | respuesta
rechazo con los motivos respectivos.
3. DEPFRH/ En caso de aceptacion, registra en el sistema de control | Formato de
DCE escolar a los tutores internos o externos y sefialando los | registro
documentos que deben ser requeridos al estudiante y
Director de Tesis para complementar el tramite.
4. DEPFRH/ En caso de rechazo, solicitan los ajustes | Formato de
DCE correspondientes al estudiante y Director de Tesis para | registro con
complementar el tramite. observaciones
5. Estudiante | Presentan la documentacién requerida en la DEPFRH.
Director de
Tesis
6. DCE Lleva a cabo el registro en el sistema de control escolar
correspondiente autorizado por la DEPFRH.
b) Diagrama de flujo
Procedimiento: Registrar tutores internos y externos
: Director de Tesis o
Estudiante Codirectores DEPFRH DCE
Iniciar Ve NO-
(Jode e
Y
Solicita se Integra propuesta Inicia registro y
registre Comité de Comité y turna ¢Autoriza? siolicita a Estudiante
Tutorial para autorizacion y Director requisitos
Solicitud

En conjunto con Rse?slts;rrﬁae:eeq
estudiante integran Control
requisitos Es:olar
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7) Referencias

Reglamento de Estudios de Posgrado.

8) Anexos

a) Formato de registro de comité tutorial programa de Maestria en Ciencias en el Uso, Manejo y
Preservacion de los Recursos Naturales.

b) Formato de registro de comité tutorial programa de Doctorado en Ciencias en el Uso, Manejo
y Preservacion de los Recursos Naturales.

c) Formato de registro de comité tutorial programa de Doctorado en Ciencias en Bioeconomia
Pesquera y Acuicola.

9) Indicador

No aplica.

10) Control de cambios

Ndmero de Fecha de . .
revision actualizacién Descripcidn del cambio
01 2011-01-01 Emision del documento
02 2018-11-20 Actualizacion qel documento_ d(_-:- acuerdo a los formatos del
proceso de calidad regulatoria interna
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Anexos

a) Formato de registro del Comité Tutorial del Programa de Posgrado de Maestria
en Ciencias en el Uso, Manejo y Preservacion de los Recursos Naturales

La Paz. B. C. S., insertedia, de inserte mes, inserte ano.

Directora de Estudios de Posgradoy Formacion de Recursos Humanos.

Por medio del presente. nos permitimos proponer a usted. la integracion del Comité
Tutorial para el (la) estudiante inserte aqui el nombre completo, en la orientacion de
insertar aqui orientacion, en el nivel Maestria, contitulo de tesis insertar aqui titulo de

Aes J2conocETd
Szms Nombre mSIToN 0 22pazi3idad
compeTaraa
Inserte si es Director/Co-
Director o tutor, segun

seael caso

cotutores.

Atentamente,

Nombre y firma del estudiante Nombre y firms del Director de Tess o Co-Diractores

Vo Bo DEFYFRH

\
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b) Formato de registro del Comité Tutorial del Programa de Posgrado de
Doctorado en Ciencias en el Uso, Manejo y Preservacién de los Recursos Naturales

LaPaz B C S. inserte dia, de inserte mes._ inserte afio

Directora de Estudios de Posgrado y Formacion de Recursos Humanos

Por medio del presente, nos permitimos proponer a usted, la integracion del Comité
Tutorial para el (la) estudiante inserte aqui nombre completo. en la orientacion de
insertar aqui orientacion, en el nivel Doctorado, con titulo de tesis insertar aqui titulo

de tesis, de acuerdo a lo siguiente:

Estatus Nombre del tutor

T
InstRucon © especabsad
complementana

Inserte sies
Director/Co-Director o
Co-tutor, segun sea el
caso

Se presentan como anexos las cartas de aceptacion y cumiculum vitse de cada uno de los

cotutores.
Atentamente,
Nombre y firma del estudiante Nombre y firma del! Director de Tess o Co-Directores
VYo. Bo. DEPYFRH
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c) Formato de registro del Comité Tutorial del Programa de Posgrado de
Doctorado en Ciencias en Bioeconomia Pesquera y Acuicola

. )
gzl £ \\:\J ey 1] K I
i LD N QT a1s
*LF CICMAR , : Ny o

et
1. ACTA DE DESIGNACION DE COMITE TUTORIAL

LaPaz, B.CS,, a de del

LaComision de Admision dal Doctoradoen Ciencias 2n Bioaconomia Pesqueray Acuicola

designar al alumno:

Apellido pataerna Apallido matarno Nombre|s)

Con registro: | | | | | | |

A los Profesores abajo firmantes, como miembrosdal Com t2 Tutorizal, con lafinalidad de dar s2guimiesnto
a3l cumplimiento de su Programa Individual de Actividades y al desarrollo de su Tesis.

COMITE TUTORIAL

Coordinador de Posgrado (CIBNOR, CICIMAR y UM)
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