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1) O印etivo

De軸｢ y estab!ec○｢ ias actjvidades t｢amita｢ y registrar a estudian{es e investigado噌s de ot略s

instituciones inte噌sados en ｢eaii之a｢ actividades a∞demicas en e! CIBNOR a t｢aves del

PFRHE, bajo la ase?or fa o tutela de personal adscrito,

2) Alcance

Aplica a los estudiantes de instjtuciones de educacidn media supe南｢ y supe両｢ distjn書as a los

p｢og昭mas de estudios de posg｢ado del CiBNOR言nte脂sados en噌訓za｢ el seNうcio social o

p略cticas profesionale§, a investigadores no adscritos al CIBNOR qu�FW6VV��&V�ﾆ率� 

actividades academicas en ia instituc胎n, al pe｢sona圧esponsabie de los estudiantes exte｢nos

y a las a胎as de ia D巨PFRH ｢esponsabies su記gist｢○○

3) Po晒Icas

｣os estudiantes insc｢itos en una ins鮒uci6n d船場nte a- C旧NOR, cu｢sando niveies脆cnic○s,

de iice=ciatu｢a, maest｢ia ylo d｡cto愉dos o bien, en a-9血p｢og｢ama de seNicio social,

pfactlcas profesionales, entrenamiento t6cnico, resjdencias profesionales, etc., y que la etapa

de la tesis, o en su ∞so, seNicjo socjai, et〇･･ se desa｢剛en b争jo ~a di噌cci6n de aig寄n

investigado｢ del C旧NOR y en sus instalaciones, debe庵n es向｢画st略dos en ei PFRH各deI

C旧NOR,旧poha｢ avances 〃o p記senta｢ inね｢me緬ai de la actividad a la D巨PF剛.巨n este

mismo c｢i書e｢io ap=ca略pa昭pe購onas que記a=cen estancias posdoct°噌Ies, sabaticas, de

investigaci6n, etc･, asociados a alg血investigado｢ dei C旧NOR.

4) De慣れlclones

置　c旧NOR: Cen同de lnvestigaciones Bioldgicas dei No｢oeste富S,C○

○　DさA各; Depa鴫mento de Bec亀s yApoyo各studiantii.

〃　軸ucaclen media superior:巨studios de bachilie略to, asf come los dem急s両veles

equjvaientes a este○

○　岳ducacien superior: educaci6=　p｢oねsionai que =° ｢equie記bac剛e｢at○ ○ sue

eq u両alentes.

〇　日studiant○ ○xte｢noこ巨studiante insc舶en una instjtuci6n de educaci6n media supe両｢ o

supe｢io｢ di博昭nte ai C旧NOR, que acude a ias insta-aciones pa略記aliza｢ una actividad

espec師ca,陶c○nocido come tal･ siem叩y cuando se encuent｢e debjdamente ｢egist｢ado

en eI P調g｢ama de戸o調aci6n de Recu｢sos Humanos巨xt○○nos.

●　駅H管y各c:戸o｢macien de Recu｢sos Humanos巨xte｢nos y巨ducaci6n continua.

〃　D岳P職H: Di｢eccidn de巨studios de posg｢ado y Fo調acidn de Recu鳩os Humanos.
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○　P駅軸各: P調g略ma de Fo叩aciらn de Recu｢sos Humanos Exte｢nos, que integ昭~a

informaci6n de: a) Estudiantes extemos que acuden al CIBNOR a realizar la prestaci6n

de servicio social, realizaci6n de pfacticas profesionales, residencias profesionales,

es章ancia de ve略no cien書鵬○, estancia de investigaci6n, inte｢cambio acadるmic○,

ent｢enamiento tecnic○, tesis de licenciatu輪, tesis de maest｢fa o tesis de docto｢ado, y

estancias predoctorado, bajo la supervisi6n de personal adscrito al CIBNOR; b)

Investigad〇時s que ｢eaiizan estancias sabaticas, postdoct｡｢a-es o c急ted｢as pat｢imonjaies,

adsc巾tos a alguno de los P｢og輪mas de investigaci6n dei CIBNOR.

5) Responsabi寒idades

Dei書i書ula｢ de la Di鴨ccien cene噌l:

a) Auto｢iza｢ Ias p°ifticas y p｢og輪mas que, en su case integ｢en a estudiantes exte｢nos 〃b de

investjgado噌s que acuden ai C旧NOR a ｢ea=za｢ actividades academicas.

Del Depahamento Ju｢idicoこ

a) Asesorar y apoyar a la DEPFRH en los asuntos relacionados con la atenci6n de

estudiantes extemos, en particular con los extranjeros.

Dei titular de la D各PFRH:

a) P調move｢ y ｢ec○menda｢ poi了ticas ylo p｢og旧mas que en su case integ記n a I°s

estudiantes extemos y/o de investigadores en estancias acad6micas, sabaticas, catedras

o posdocto｢aies en ei PFRHE.

b) SupeNisa｢ y p｢omove｢ actua=zaciones a! p｢oceso de ｢egis同de estudian(es e

investigado｢es en ei P戸RH巨.

c) Fima｢ en ∞so necesa｢io, Ias oonstancjas de te｢mino de ia activjdad desa｢酬ada per ei

estudiante exte｢no.

d) Da｢ ei vjsto buen° a ias actividades que ｢ea=cen los investigad°記s en esぬncjas

acad6micas, sabaticas, catedras o posdoctorales, en su caso, avalar informes de

actividades ｢ealizadas.

Del titular dei DBA各:

a) Coordinar con el Area de Fomaci6n de Recursos Humanos Extemos acciones de mejora

dei p｢oceso de ｢egist｢o de estudian書es exte｢nos ylo investigado記s en estancias

acad6micas, sabaticas, catedras o posdoctorales en el PFRHE.

b) Fima｢ el aviso de p｢ivacidad pa輪Ia p｢otecci6n de dates pe｢sonales de ios estudiantes

〃b jnvestigado記s que se記gis書｢an en el PFRH巨,
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Del pe脂onal調sponsable de estudiantes exte｢nos ylo de inwstigado｢es no adsc珊os:

a) Registrar a los estudiantes extemos o investigado旧s no adsc｢itos ai C旧NOR que

記a=zan estancias academjcas, sabまticas, c乱ed｢as o postdocto｢ai, que acepte aseso剛o

di｢ig叶en ei PFRH巨de c°nねmldad con este p調cedimiento.

b)んala｢ el c°ntenido dei caienda｢めde actividades a晦a=za｢ per pa鵬del estudia∩te

exte｢n° ° inves章igado｢ no adsc｢it｡, asi come la ○○=stancja de aceptacidn y de te｢mino de

la actividad.

c) Notifica｢ po｢ esc｢ito (exponiendo motivos〉 a ia D巨PFRH sob旧cualquie｢ cambio en ia

situaci6n del estudiante que impiique modificaciones a ia vjgencさa (pe｢fodo) de la

actividad, c合mbio de ｢esponsable o b争ja dei estud盲ante, etc.

De los estudlantes exte｢nos e lnvestlgado嶋s no adsc｢!tos en es章ancla sab尋tlca着

c各章ed｢種s o pos書doc章o昭l:

a) Entregar la documentaci6n requerida para su registro y/o actualizaci6n de datos en el

P戸RH巨ante el Å旧a de FRH旺C.

b) Cump=｢ con las actividades p調g略madas en el plan de t噌bajo (caienda｢jo de

actividades).

c〉　Po直a｢ ia c｢edencia同e estudiante exte｢n° o investigado｢ en estancias a∞demicas,

sabaticas, cated｢as o postdocto｢ai que ie sea p調po｢cjonada pa｢a su ing｢eso a las

instai負ciones dei C旧NOR y pa昭abo血a｢ el (l°s) auto関s(es) de t昭ns叩鳴o摘ai.

d〉　巨labo｢a｢ e=nね皿e de las actividades旧ali之adas y soiicjta｢ ai記sponsable su visto bueno

pa略se｢ ent｢egado en el Å記a de戸RH∈巨C ai te叩in° de la actividad.

e)帥｢ega｢ al Å噌a de FRH巨巨C a=さ｢mino de la activjdad ｢eaiizada, ia c記denciai vencida,

DeIんea de FRH各巨c:

a) Realj之a｢ y da｢ seguimiento ai噌gjst的de estudiantes ex書e｢nos y de investigado｢es

estancias a∞demicas, sabaticas, c負書ed昭s o postdocto｢al en el PFRHE.

b)巨labo｢a｢ y ent｢ega｢ ias c｢edenciaies a ios estudiantes ｢egjs鳴dos.

c〉 Integ略｢ el expediente del estudiante exte｢no y de investjgado記s en es置ancias

academi∞s, sab鍋cas- c創ed輪s o postdocto｢al con la documentacidn de sopo鴫

｢eque｢ida pa輪su記gist｢o.

d)巨miti｢ u∩ t｢imest略吊e estudiantes exte｢nos atendidos, pa｢a info｢ma｢ a ias台場as

sustantivas que i°晦quie愉n.

e) Notifica｢ a ia D巨PFRH de i｢｢eguia｢idades ○ ○ambios que a向cten ei ｢egis章｢o del es書udiante

o investigado｢ en el PFRH巨.
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0　Mantene｢ actuaiizada ia inねmaci6n en ia plataね｢ma de ｢egist｢o de estudiantes exte｢nos,

6) Actividades.

a. Desa｢roil○○

No. �&W7��6�&乏�Actividad 僖ocumen章o 

1. 仍�7GVF��蹤R�Solicitaaceptaciらn �6��7GVF��隍�W⑦Z&踐�� 

inves髄gado｢(seⅣi 薮6�6��ﾂﾇ�zｦ7F�6��ｺ&W6芳V�6���

p｢〇億sional,tesisde 迄�v�6���Yz｢ﾇfZ&�踐6坊駘��rﾆR�2竰�

2. 末軫W7F没�F�"�柄alalaa債ividadde 妨7GVF��蹤W�6�6友�&XﾄF�7J&�� 

3. ��&V�FTe$飴�T2�infb｢maalosin 友Z&W6�F�78�ｶ(ｴﾆF�7VﾖV蹤�6吐�� 

｢eque轟dapa｢asu｢e倍is書｢o(investigado｢yestudiante) 

4. 免軫W7F没�F�'��ｹ�8�VF��蹤R�Soiicitan晦gist｢oyl｢enovacidn � 

5. ��&V�FTe$УT2�Ve輔∞queladocumentaciらnestec○mpie向°solicita � 

向itantealosinte｢esados 

6. ��&V�FTe$УT2�Actualizaenlaplataf 薮&ﾖ�匁f�&ﾖ�F�6�f没V蹤VVﾇ&Vv�7G&��Fo｢matopa｢a 

deinね｢maci6ndelinvestigado｢yestudianteexte｢no. 决egistrar actividadenel PFRH 

7. ��&V�FTe$飴�ｹ�2�Gene｢alac｢edenc 末�ﾇ坊蹕&Vv�&�妨7GVF��蹤V��C｢edendalcon 

inves傭gado｢,inわ｢masob｢eelusoけmitadodeiamisma 凾ﾟtog｢afia 

jdent柄caciena=nte巾 愈&FV�4�$蔟'���&��&���&ﾆ�2�

合u書obusesdepe｢so 匁�坊�7V6�6��6f8�ｶﾖ�V���

obiigat〇日edaddeen書｢ega｢iac｢edenciaialc○nclui｢la 

actjvidad. 

8. 仍�7GVF��蹤R�Recibec｢edenciaiei 匁芳�7W6�99ｷfｦF�FW2� 

9. 仍�8��VF��蹤Vﾂ�巨n書｢egainね｢mede ��F庸芳�FW6�ﾆ8�ｶ�6ﾇV�&ﾆ��7F庸芳�B�lnfo｢mede 

inves軸gado｢ 芳V&芳�ﾖV蹤V�f�ﾆ�F���&SﾗWF�*&W7��6�&乏ﾆ�6h�vﾖ����7F庸芳�FW2�

lac｢edencialvencida. 

10. ��&V�FTe$УT2�Recibee=nめ｢me,ac 宥V�沫ｦ����F�.ﾚ&ﾖ�免��&6�f�V觀ﾂ� 

expediente. 

11. ��&V�FTe$飴�ｹ�2�巨mitelos｢epo直ese �7F�F�7F�8�ｷ7�VVﾆW6V��&W�VXｽ�G�2�Repo教es 

po｢Iasdistihtasa｢eas �6�ﾆ���&�&�6吐腑U�e$��estadisticos 
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Depa轟amentodeBecasyApoyo各 �7GVF��蹤亦�

Fechade巨misi6n:2002-10-01 仍�fV7F庸�#��ふ��ﾓ#b�

Clave:DBA岳ー06 蒜没V�6��ｦ匁FXｬ�芳��

b, Diag｢amadefluj○○

P｢ocedimiento:Regist｢a｢EstudiantesExte｢nos 

O) 総 l○○ 仍�7GVF��蹤R�冤nvestigador ��e$Ц乃2�

⊂二二三三二二) 1 剪� 

Solid岨a∞p個的n∞moI 剳��ﾆ軫W7F没�F�&�f�ﾆ�ﾆ��7F庸芳�C�� 薄詛��FVF�7VﾖV韭芳V��

estudianteexterno| 剽譁FVﾆW7GVF��蹤XｬR� �&W�VXﾘ&F��

十 十sol~｡fanreg,strj Formatoderegistro 剪�亦��4V齏�V6��妨B���冶-�&ﾖ�9�悶��ﾕ2r��7GV�ﾆ率�F�F�6V����F�f��R�也FVz&�F�7VﾖV蹤�6V��W��VF坊蹤R���

i ��

y/orenovacloni ��

N ��

Gene噂c幅dencialyent｢egaai 
Recibecredencialeinidasus ��

ac筒vidades �� ��mte記sado,e肌fomade obiigaciones 

J 
Ent｢egain同調edebidamente 劔Recibeinfo｢meyactuaiiza 

avaladoyαedendai �� ��plataformayarchivaexpediente 

J |Emitereporteestadistico| J ⊂二五二⊃ 

7) Referencias,

｡　PFRHE○

○　Reglamento de Estudios de posg｢ad〇〇

〇　Reglamento de Becas lnstitucionaies,



8) Fo調atos〇

･　Fo州ato pa略記gist｢a｢ actividad a ｢ea=za｢

･　C｢edenciai.

9) lndlcado｢｡

No aplica.

10) control de cambios.

N血調e｢ode revision 亅�V6��FR��7GV�ﾆ率�6坊��Descripcきられdelcambio 

01 �������#��"�巨misj6 匁B�eidocumento 

02 �������#����Actual 沸�2�6n 

03 �#c����#����Actual 沸�2�6n 
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Fo叩ato pa略記gist輪｢ ac書ividad en el PFRH
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Depa鴫amentodeBecasyApoyo各 �7GVF��蹤鳴�

Fechade各調isien:2002-10-01 �>�.v8��庸�+�$�ふ��ﾓ#b�

ciave:DBA管-06 蒜没V�8+6�+�ﾆ襷Y�H.ｦ芳��
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Fo叩ato de C｢edenciai
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